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NOVEDADES



Como funciona el nuevo Pago a Proveedores

Consulta

Carga manual

¢+ éAquéllamamos una Orden de pago?: Le llamamos asi
al conjunto de transacciones que comparten Proveedor
y Referencia de pago.

+ Referencia de pago: Es una descripcion libre de lo que
estas pagando. Es un campo obligatorio que te permitira
filtrar y ver juntas las transacciones que completes con la
misma referencia, sin importar si son transferencias o
transacciones con ECHEQ.

¢+ Fechas de pago: Las fechas de pago son individuales por
transaccion. Ahora tenés la posibilidad de pagar a tu
proveedor en distintas fechas. Por ej., para pagar una factura
de servicio, cargas 2 transferencias con la misma referenciay
proveedor pero con fechas distintas, teniendo mas control
sobre tus débitos.

¢+ Concepto: Ahora podés identificar cada pago mediante un
Concepto. Podras seleccionar entre conceptos
preestablecidos, los mismos son: Factura, Honorarios,
Varios, Cuotas y Alquileres. Esto permitira mas orden en tus
pagos, mayor trazabilidad y un mejor control. Se encuentra
disponible tanto en Pagos Individuales como en Pagos
Masivos por Archivo, para pagos por Transferencias, Echeq
Propio y Echeq de Terceros. Es un campo opcional.

Carga por archivo

+ Plantilla nueva: Descarga la plantilla para armar tus pagos
de manera mas comoda y con la posibilidad de corregir el
formato de los datos antes de subirlo a Bancdn, evitando asi
errores de validacion y tiempo de retrabajo.

+  Multiples fechas: Ahora también podés cargar
fechas individuales en los pagos cargados por
archivo.




Como funciona el nuevo Pago a Proveedores

Consulta

+ Referencia de pago: Es una descripcion libre de lo que
estas pagando. Es un campo obligatorio que te permitira
filtrar y ver juntas las transacciones que completes con la
misma referencia, sin importar si son transferencias o
transacciones.

+ Pantalla de confirmacién por Ordenes: Agregamos una
pantalla posterior a la carga del archivo, para que revises tus
ordenes de pago antes de confirmar la solicitud.

+ Filtros obligatorios: Para consultar tus pagos deberas
tener seleccionado un periodo de fecha de solicitud y
una modalidad de pago.

¢+ Modalidad de pago: Podés hacer tus pagos por
transferencia inmediata o programarlos hasta 30 dias.
También podés hacer tus pagos emitiendo ECHEQ propios
o endosando ECHEQ de terceros.

+ Filtro Referencia de pago: Sirve para buscar todas las
transacciones que componen un mismo pago, sin importar
su fecha o modalidad de pago.

¢+ Concepto: Permite identificar cada pago, brindando una mayor
claridad, trazabilidad y control de los pagos.

¢+ Consulta de pagos individuales: Ahora podés visualizar
todas tus transacciones a proveedores en una uUnica
consulta.

¢+ Comprobantes: Ahora podés descargar los comprobantes
de las transacciones realizadas en formato .pdf de forma
individual o masiva en un archivo comprimido .zip.

* Anulacion: Desde la pantalla de consulta podés anular
pagos de forma individual y también anular multiples pagos
a la vez mediante una accién masiva cuando filtres por
estado Pendiente.




1. ADHESION A
CONVENIO



1 ADHESION A CONVENIO

Para acceder a esta
funcionalidad deberas adherir
al convenio. Podés hacerlo
desde el acceso rapido o desde
Menu > Pagos > Pago a
Proveedores. Veras la
siguiente pantalla en la que se
indica que estas por adherir a
convenio.
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Aghecisn a convemo de Paga a Proveedoras

Para esto, es necesario hacer
clicen para Aceptar
Términos y Condiciones.
Luego, hacer clic en Aceptar.




1 ADHESION A CONVENIO
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Luego en la siguiente pantalla
te pediremos confirmar la
adhesién para el CUIT que
indicaste. Deberas hacer clicen
Continuar.

S e

Firmar y aceptar la adhesion ‘

© Rocvientos Ceop Sa v O

Adhesién de Pago a Pi

Cuando hayas aceptado aparecerd
el comprobante de la operacién.

NOTA: La adhesion se realiza por unica vez
y es necesario tener una Cuenta Corriente
en Bancor.




2. CARGA DE
ORDENES DE
PAGO



2. Carga de 6rdenes de pago

Pago a Proveedores

Consulta de Pago a Proveedores

Fecha de Solicitud

Podras generar una orden de
pago por cualquier modalidad
ingresando desde el acceso
rapido en el Inicio o desde
Menu > Pagos > Pago a
Proveedores, y luego haciendo
clic en el botén Generar
6rdenes de pago.

Las modalidades posibles son:
- Con Transferencias

- Con ECHEQ propio (emision)
- Con ECHEQ de terceros
(endoso)




2.1. CON
TRANSFERENCIA



2. Carga de ordenes de pago con
Transferencia

Orden de pago manual

Deberas completar los siguientes datos:

* Cuenta emisora: veras la lista de las cuentas
corrientes en pesos que tengas disponibles para la
emision.

* Proveedor: permite seleccionar un proveedor de tu
Agenda de transferencias o agendar un nuevo
proveedor.

* Referencia: ésta es una descripcién de lo que estas
pagando. Es obligatorio y los pagos que tengan
exactamente la misma referencia, por ej. “Factura
150”, se agruparan en la consulta de pagos.

* Email: podés elegir que se envie un mail al
beneficiario de la orden de pago.

* Concepto: permite identificar el motivo de tu

pago. Es un campo opcional.

Pago a Proveedores

Generar Ordenes de Pago con Tranaferencias

(O Porarchive @ Manual
Datos para emision

uenta emisora
Seleccionar

Orden de Pago

e r ~
Proveedor ~ ] Referencia de Pago - §Qué estas pagando? Concepto (opcional)

A
nisma Referencia cuando combines
GHEQ para el mismo pago

Rec
Transferencias e £
Email

() Enviar email de aviso al proveedor

Datos de la transferencia

Fecha de Pago } .
. Ingresar importe de Transferencia
Seleccionar 5 9 P

Agregar Transferencia

Cancelar Finalizar




2. Carga de ordenes de pago con
Transferencia

Orden de pago manual

También deberas completar:

e Fecha de pago: podés elegir la fecha del dia o una
fecha futura, con un maximo de 30 dias.

¢ Monto de la transferencia: aqui deberas poner el
monto de cada transferencia individual que
componga la orden.

Una vez ingresados todos los datos hacé clic en:

-+ Agregar Transferencia

Orden de Pago

Concepto (opcional)

ADRIAN ROTGER Honararios

Proveador
PagoV2240

Referencia de Pags ‘

Recordd wtilizar la misma Refarencia cusndo combines Transferencias
& ECHER para el mismo pago

-+ Agendar nuevo Proveedor O

CBU Guenta Banco
0200302111000011227076 302011227007 BANCO DE LA PROVINCIA DE CORDOBA S.A.
Nombre CUIT/CUIL Mismo origen/Titular

Adrian Enrique Rotger 20203899549 NO

Email

Email del Provesdor

Enviar email de aviso al proveeder
nisegura{@bancor com.ar

Datos de |a transferencia

Feche de paga E Monto
29/06/2026 [ ‘MSDDEIDD I

-+ Agregar Transferencia

Cancalar

Finalizar




2. Carga de ordenes de pago con
Transferencia

Orden de pago manual

Revisar y confirmar Orden de Pago:

* Detalle de Transferencias: a medida que agregues
transferencias podras verlas en una tabla de
resumen. El Total es el importe total a abonar al
proveedor.

* Quitar transferencia: si querés eliminar una
transferencia de la Orden de Pago, podras hacerlo
desde elicono ™ antes de confirmar la Orden.

* Confirmar Orden de Pago: una vez que termines
de agregar las transferencias, confirma el armado de
tu orden haciendo clic en el botén

Agregar Orden de Pago

NOTA: A cada Orden de pago le corresponde un
unico Proveedor y Referencia. Al confirmar una
primer Orden, podrds continuar agregando otras con
otra Referencia para el mismo o distinto Proveedor.

Datos de la transferencia

Fechz de paga
J0/06/2026

-+ Agregar Transterencia

Transferencias

Nombre Fecha de Pago Monto

30/06/2026 $ 145.000,00

Agregar Orden de Paj%

Cancelar Finalizar

$145.000,00




2. Carga de ordenes de pago con
Transferencia

Orden de pago Manual - Revision y Consolidar
débito

+ Ordenes agregadas: cuando confirmesuna Orden
de pago aparecera un resumen en la seccién
“Ordenes agregadas”. Podras ver alli un detalle de las
transferencias que la componen.

* Quitar Orden: para eliminar una Orden de

pago hacé clic en el botdn

Seleccionando la opcién Consolidar débito podras
unificar por Fecha de pago todos los débitos en un
Uunico movimiento.

De esta forma, se realizara un Unico movimiento de
débito con N créditos. En caso contrario se mostraran
tantos débitos como créditos.

Datos de la transferencia

Fecha dz pago
30/06/2026

+ Agregar Transferencia

Transferencias

Nombre Fecha de Pago Monto

Agregar Orden de Pagoh

30/06/2026 $ 145.000,00

Cancelar Finalizar

$ 145.000,00

Confirmala operacién haciendo clic en Finalizar.

Firma la operaciéon mediante el Segundo factor (Token)
y a continuacién podras ver el comprobante segun tu
esquema de firmas.



2. Carga de ordenes de pago con
Transferencia

Orden de pago por archivo de BANCON
(recomendado)

Hacé clic en la opcién Por archivo.

Esta opcidn te permite cargar una orden con uno o varios
pagos a través de un unico archivo .xls o .txt por cuenta
débito.

Podés cargar varias fechas de pago dentro del archivo.

Completd los siguientes datos:

® Cuenta emisora: se listan las Cuentas Corrientes en
pesos que el cliente tiene disponibles para la emision.

e Monto total de la operacién: debe coincidir con la
suma total de los montos de las transacciones carga-
das en el archivo.

Pago & Proveedores

Caneras Ordenes Se Pape ven Transleresnciss
[ T O wew

S Onemes e Page
Ty a————




Existen 3 modalidades de carga de archivo:

1. Podrds descargar el documento Excel haciendo clic en el botén

Descargar plantilla XLS

Para visualizar las caracteristicas que debe cumplir cada dato

ingresado en la plantilla, revisa haciendo clic en Descargar

Instructivo PDF que contiene las indicaciones y ayudas para que

al cargar los datos no genere errores.

Completa la plantilla ingresando la informacioén solicitada en cada

columna.

Se debe respetar el formato de las celdas que te indicamos al
comienzo, en lafila 1. Si copids y pegas datos, debés respetar el

formato texto y pegar Unicamente valores.

CBU / CVU Destino MONTO FECHA DE PAGD REFERENCIA DE PAGO EMAIL

* Dato Opcional Kasta 100 caracteres

* Dato bl i * Dato Obligatorio Hasta 18 digitos
Valor numerico Valor rumesico con hasta 2 decmales con coma.
(6], 1905,5) WYY
Aagion: i se copiany pegan datos, se 65 6701/ 2027)
deben pega SOLO VALORES/ MANTENER  Alaracién; S 5e copany pegan datos, s deben
S0L0TEXIO. pegar S0L0 VALORES] MANTENER S0LOTEXTO.

Debe incuir @y com / gou ] o

PAP - TRANSF

CONCEPTO
* Dato Opctonal{puede quedar vacko)

seleccionar un valor de a fista:
FACTURA
HONORARIOS
VARIDS
cuoTAs
ALQUILERES




2. Podras utilizar un archivo .txt:

CBU;MONTO;FECHA DE PAGO;REFERENCIA;EMAIL;CONCEPTO

0200302101000040148015;5,05;09/08/2024;Pago de Deuda 20824;bikeiber@bancor.com.ar;Honorarios|
0200302101000040148015;2200,10;09/08/2024;Pago de Deuda 2024;keiber.damelio@gmail.com;Alquileres|
0200302101000040148015 ;23500,99;09,/08/2024;Pago de Deuda 2024;keiber.damelio@gmail.com|
0200302101000040148015;23508,99;09/08/2024;Pago de Deuda 2024; |

Para visualizar las caracteristicas que debe cumplir cada dato ingresado,
revisa haciendo clic en Descargar Instructivo PDF que contiene las
indicaciones y ayudas para que al cargar los datos no genere errores.

3. Podras subir un Excel propio:

La primera fila (linea horizontal de celdas) debe quedar vacia.
Deberas completar el archivo con los datos de cada transferencia
que querés generar a tus proveedores, desde la fila 2.

Archivo Inicio Insertar  Disposiciondepagina  Formulas Datos Revisar Vista Automatizar Ayuda Acrobat

fﬁ b Aptos Namow  ~(11 v 5} General v [ Formato condicional ¥ B Insertar ~
[@ - BT ULAN = $ % @Darlormatocumo(abla' W timinar +
¢ Dy oA = N ﬁ&lilosdecelda“ @Formalu*

Portapapeles 1§ Fuente i0 B Nimeo R Estilos Celdas

fi

Pegar
v

B C D E F

"200900511000006000000  15800,80 1011212024 Ordendepago 1299 vsanchez@gmail.co

La fila 1 no sera tomada para el procesamiento del archivo. Se

puede utilizar para incluir los nombres de las columnas o cualquier
dato de utilidad.

Para visualizar las caracteristicas que debe cumplir cada dato ingresado,
revisa haciendo clic en Descargar Instructivo PDF que contiene las
indicaciones y ayudas para que al cargar los datos no genere errores.
Una vez cargados todos los registros deseados guarda el archivo.

Importante: El nombre del archivo puede contener hasta 20 caracteres.



Para subir el archivo hacé clic en el botén Subi tu archivo o arrastralo al
area punteada.

Seleccionando la opcién Consolidar débito podrdas unificar por Fecha de
pago todos los débitos en un Unico movimiento. En caso contrario se
mostraran tantos débitos como registros se hayan incluido en el listado.

L, Wueva plantite 1.8 L, Descargar inatructve PO»

o P Mz ste
i

a0

B Comotdw seenc

Goseci

Al finalizar la carga, hacé clic en Continuar.



Orden de pago por archivo generado en
sistema propio

En esta pantalla verds un resumen de las Ordenes de
pago, agrupando las transacciones del archivo que
compartan la misma Referencia.

Confirma la operacién haciendo clic en Aceptar.
Firma la operacion mediante el Segundo factor
(Token) y a continuacion podras ver el comprobante
segun tu esquema de firmas.



).2. CON
FCHEQ PROPIO
(EMISION)



2.2 Carga de 6rdenes de pago con
ECHEQ propio

Orden de pago Manual

Deberas completar los siguientes datos:

eCuenta emisora: veras la lista de las cuentas corrientes en pesos que
tengas disponibles para la emisidén.

eProveedor: permite seleccionar un proveedor de tu Agenda de
destinatarios de ECHEQ o agendar un nuevo proveedor.
eReferencia: ésta es una descripcidon de lo que estas pagando. Es
obligatoria y los pagos que tengan exactamente la misma referencia,
por ej. “Factura 150”, se agruparan en la consulta de pagos.
eConcepto: Identifica tus pagos, elegi entre los conceptos disponible

eEmail: podés elegir que se envie un mail al beneficiario de la orden
de pago.

s v

Pago a Proveedores

Generar Ordenes de Pago con ECHFQ propio

@ Las operaciones con ECHEQ propio que posean| fecha de pago el mismo dia de emisién, deberan ser autorizadas antes de las 20 hs de ese dia para
que puedan ser procesadas, de lo contrario podrian ser rechazadas por el sistema.

O Porarchivo ® wManal @—

Datos para emisién

Seleccionar

Orden de Pago

go - (Qué estds pagando? Concepto (cpcional)

=+ Agendar nueve Proveedor

Email

() Enviar email de aviso al proveedor

|



2.2 Carga de 6rdenes de pago con
ECHEQ propio

Orden de pago Manual

También deberas completar:

* Fecha de pago: podés elegir la fecha del dia o una futura.

* Importe por ECHEQ: aqui deberas poner el importe de cada ECHEQ
individual que componga la orden. Si seleccionaste mayor cantidad,
todos tendran el mismo importe.

* Caracter del ECHEQ: selecciona el caracter de el/los ECHEQ.

Una vez ingresados todos los datos hacé clic en

Agregar ECHEQ

Podras continuar agregando ECHEQs con otro importe y caracter.

Orden de Pago

Proveedor

~+ Agendar nuevo Proveedor
Email

[0) Enviar emall de avisd o provesdor

Datos del ECHEQ

Fecha de Solicitud
23/07/2023

1

Caracter de ECHEQ

QO AtaOrden O Mo alaorden

Agregar ECHEQ

(O Aceptar Terminos y Gongiciones




2.2 Carga de 6rdenes de pago con
ECHEQ propio

Orden de pago Manual

Revisar y confirmar Orden de Pago:

* Detalle de ECHEQ: a medida que agregues ECHEQ podras verlos en
la tabla de resumen “ECHEQ de la Orden”. El Total es el importe total a

abonar al proveedor. B

* Quitar ECHEQ: si querés eliminar un ECHEQ de la Orden de Pago,
podras hacerlo desde el icono  antes de confirmar la Orden.

* Confirmar Orden de Pago: una vez que termines de agregar los
ECHEQs, confirma el armado de tu orden haciendo clic en el botdn.

Agregar Orden de Pago

NOTA: A cada orden de pago le corresponde un Unico Proveedor
y Referencia. Al confirmar una primer Orden, podras continuar
agregando otras con otra Referencia para el mismo o distinto
Proveedor.

Q© Alaorden () NoalaOrden

ECHEQs de la Orden ~

Caracter Fecha de Pago

No a la Orden 30/06/2026

Agregar Orden de Pago

() Aceptar Términos y Condiciones

| Cancelar )

$132.000,00




2.2 Carga de 6rdenes de pago con
ECHEQ propio

Orden de pago Manual

* Ordenes agregadas: cuando confirmes una Orden de pago
aparecera un resumen en la seccién “Ordenes agregadas”. Podras ver
alli un detalle de los ECHEQs que la componen.

* Quitar Orden: para eliminar una Orden de pago hacé clic en el
botdén

Selecciona la opcidn Acepto Términos y Condiciones. Podras leerlos
haciendo clic en “Términos y condiciones”. Luego, hacé clicen

Finalizar

Ordenes agregadas

Referencia de Pago Proveedor CUIT/cuIL Concepto

PagoeCheqv2240 COSASRICASSA 30708610255 Varios $ 132.000,00

Caracter Email

Fecha de Pago Importe

No a |a orden 30/06/2026 nisegura@bancor com. ar $ 132.000,00

Aceptar Términos y Condiciones

) Finalizar

E

Y
k Cancelar

$132.000,00

5

Confirma la operacién haciendo clic en Finalizar.
Firma la operaciéon mediante el Segundo factor
(Token) y a continuacién podras ver el comprobante
segun tu esquema de firmas.




Carga de 6rdenes de pago con
ECHEQ propio

Orden de pago por archivo de BANCON
(recomendado)

Hacé clic en la opcién Por archivo.

Esta opcidn te permite cargar una orden con uno o varios
pagos a través de un Unico archivo .xls o .txt por cuenta
débito.

Podés cargar varias fechas de pago dentro del archivo.
Completa los siguientes datos:

® Cuenta emisora: se listan las Cuentas Corrientes en
pesos que el cliente tiene disponibles para la emision.

¢ Monto total de la operacién: debe coincidir con el
total de todas las transacciones del archivo.

Fup n P

o e Semes o B 1. B ) B e




Existen 3 modalidades de carga de archivo:

1. Podrds descargar el documento Excel haciendo clic en el botén
“Descargar nueva plantilla XLS”

Para visualizar las caracteristicas que debe cumplir cada dato
ingresado en la plantilla, revisa haciendo clic en Descargar
Instructivo PDF que contiene las indicaciones y ayudas para que
al cargar los datos no genere errores.

Completa la plantilla ingresando la informacioén solicitada en cada
columna. Se debe respetar el formato de las celdas que te indica-
mos al comienzo, en la fila 1. Si copids y pegas datos, debés respe-
tar el formato texto y pegar unicamente valores.

& Awourdsde @ O H D O v pAP-ECHEQ-DDM.. v £ Buscar

Archivo  Inicie  Insertar  Trazo  Disposicion de pagina

Formulas  Datos  Revisar  Vista  Automatizar  Ayuda  Acrobat

=% Calibri vt~
Pegar m ~ B tabla &= Elimina
-

i Formato ~

PAP - ECHEQ

2. Podras utilizar un archivo .txt:

TIPO DE DOCUMENTO; N°DE CUIT/CUIL/CDI;MONTO;FECHA DE
PAGO;CARACTER;REFERENCIA;EMAIL;CONCEPTO |

Archivo Editar  Ver Htv =~ B I & @ @Bv #A

CUIL;20284285930;2,03;11/08/2024;A LA ORDEN;Formato txt 0824;matiasarce@gmail.com|
CUIL;27261782141;1200,04;12/08/2024;A LA ORDEN;Formato txt 824
CDI;20318634514;1500,94;13/08/2024;NO A LA ORDEN;Formato txt ©824;matiasarce@gmail.com|

CUIT;20284285930;15250,00;14/08/2024;A LA ORDEN;Formato txt ©824;matiasquadri@gmail.com;Cuotas|
CDI;20318634514;1500,94;13/08/2024;N0O A LA ORDEN;Formato txt ©824;matiasarce@gmail.com;Honorarios|

Seleccionando la opcién Consolidar débito podras unificar por Fecha de
pago todos los débitos en un Unico movimiento. En caso contrario se

mostraran tantos débitos como registros se hayan incluido en el listado.




2. Podrds subir un Excel propio

La primera fila (linea horizontal de celdas) debe quedar vacia.
Deberds completar el archivo con los datos de cada echeq que
querés generar a tus proveedores, desde la fila 2.

@ Autoguardado (@ ) “)v (3~ 5 PAP-ECHEQ-DDM.. v £ Buscar

Archivo Inicio Insertar Trazo Disefio de pagina  Férmulas Datos Revisar  Vista Automatizar Ayuda Acrobat

[“w X Calibri ] General v [ rormato condicional ~ ZH Insertar  ~
Iy ~ B I U+« A A $ % 9 7 Dar formato como tabla v X Eliminar

Hie Ov A o N [ Estilos de celda ~ [ Formato ~

Portapapeles ] Fuente Alineacion F] Namero ] Estilos Celdas

Pegar

Al5 v i Jx

B C D E F G H

27422590507 10550,35 30/7/2026 A LA ORDEN Orden de pago 1530 romi.sanchez@gmail.com Honorarios

FICEIEE R

e
= o

La fila 1 no sera tomada para el procesamiento del archivo. Se

puede utilizar para incluir los nombres de las columnas o cualquier
dato de utilidad.

Para visualizar las caracteristicas que debe cumplir cada dato ingresado,
revisa haciendo clic en Descargar Instructivo PDF que contiene las
indicaciones y ayudas para que al cargar los datos no genere errores.

Una vez cargados todos los registros deseados guarda el archivo.

Importante: El nombre del archivo puede contener hasta 20 caracteres.



Para subir el archivo hacé clic en el botén “Subi tu archivo” o arrastralo
al drea punteada

L8 Dpts WA b W CUEELS B OF RS PORY T s g § L) s s TamAm e S

Tar Bt o o v e

My L o 45

P4 o e e s .

Completd el dato Monto total de la operaciéon asegurandote que corre-
sponda al total de importes que incluye el archivo.

Al finalizar la carga, hacé clic en Continuar.



2.2 Carga de 6rdenes de pago con
ECHEQ propio

Orden de pago por archivo de BANCON
(recomendado)

En esta pantalla verds un resumen de las Ordenes de pago,
agrupando las transacciones del archivo que compartan la misma
Referencia.

Si todo esta correcto, acepta los Términos y Condiciones para
continuar.

Pago a Proveedores

Genarar Ordenss de Page con TOHEQ
Prople

Confirma la operacién haciendo clic en Aceptar.
Firma la operacion mediante el Segundo factor
(Token) y a continuacion podras ver el comprobante
segun tu esquema de firmas.



2.2 Carga de 6rdenes de pago con
ECHEQ propio

Orden de pago por archivo generado en

sistema propio

Completa el dato Monto total de la operacién asegurandote que
corresponda al total de importes que incluye el archivo.

La siguiente informacion de la cuenta es de referencia para que puedas operst y cambiara con cada lransaccion autorizeda.

(L, Descanar Planiis XLSM

Al finalizar la carga, hacé clic en Continuar.



2.2 Carga de 6rdenes de pago con
ECHEQ propio

Orden de pago por archivo generado en

sistema propio

En esta pantalla verds un resumen de las Ordenes de pago,
agrupando las transacciones del archivo que compartan la misma
Referencia.

Si todo esta correcto, acepta los Términos y Condiciones para
continuar.

Pago a Proveedores

Genarar Ordenss de Pags con IONEQ
Praplo

Confirma la operacién haciendo clic en Aceptar.
Firma la operacion mediante el Segundo factor
(Token) y a continuacion podras ver el comprobante
segun tu esquema de firmas.




2 3. CON

FCHEQ DE
TERCEROS
(ENDOSO)



2.2 Carga de 6rdenes de pago con
ECHEQ de terceros

Deberas completar los siguientes datos:

* Proveedor: permite seleccionar un proveedor de tu Agenda de
destinatarios de ECHEQ o agendar un nuevo proveedor.

* Referencia: ésta es una descripcién de lo que estas pagando. Es
obligatorio y los pagos que tengan exactamente la misma referencia,
por ej. “Factura 150”, se agruparan en la consulta de pagos.

* Concepto: Identifica tus pagos, elegi entre los conceptos
disponibles. Es un campo opcional.

* Email: podés elegir que se envie un mail al beneficiario de la orden
de pago.

Pago a Proveedores
Generar Ordenes de Pago con ECHEQ de terceros
Orden de Pago

Seleccionar Concepto (opcianal)
~+ Agendar nuevo Proveedor

Email

() Enviar email de aviso al proveedor

Buscar ECHEQs disponibles
Fecha de Emision Fecha de Pago

Desde \asta £ Desde =)

Emitido/endosado/cedido por

CUIT/cuIL/CDI

() Aceptar Términos y Condiciones

Encontra los ECHEQs disponibles para endosar en
tu Orden de Pago haciendo clic en Buscar. Podés
aplicar filtros por Fecha, N2 de ECHEQ o
CUIL/CUIT/CDI para acotar los resultados. T




2.2 Carga de 6rdenes de pago con
ECHEQ de terceros

Al buscar tus ECHEQ, se abrird una ventana de ECHEQs disponibles.
Selecciond aqui los ECHEQs que quieras usar para la Orden de Pago
en curso.

Al pie de la tabla veras el Total a Endosar, que suma los importes de
los ECHEQ seleccionados.

Para confirmar tu seleccién y agregar los ECHEQ a la Orden de Pago
hacé clic en:

Endosar ECHEQ

Retwgncia e Pagn

( Ponesco
DOIDSALRIO SA - 306008471472 Factum 150
Pecorzd an2F <l o Tram s & FOAED Gars el miume pege
|- Agendar nuevo Proveador
Emall Consulta de ECHEQs disponibles
3 £nvesr emait de avisa 3
2/9 seleccionacos
Buscar Echeq dispol Nro de 2 Fechade  Fecha de
= ECHEQ Emisor Inicial Caracter Emisién Pago Importe
Facha de Emisidn
f 2810 ALAORDEN  0S/12/202 )
Desde 8 Hasta
—— 353 A LA ORDEN 300, 5 .
[ el ATARIOEN o Optioral
= LA ORDEN 2/2024 3003/202¢  -$ 10000
Namero de ECHEQ @ 3605 ALAORDEN  09/02/2024  23/03/2024 $ 10000
Ogcionat
Total a Endosar s 200,00

(] Acepter v&minas y &




2.2 Carga de 6rdenes de pago con
ECHEQ de terceros

Revisar y confirmar Orden de Pago:

* Detalle de ECHEQ: a medida que agregues ECHEQs podras verlos
en la tabla de resumen “ECHEQ de la Orden”. Si querés agregar mas
en la misma Orden, podés hacer clicen Buscar y repetir el paso
anterior.

* Quitar ECHEQ: si querés eliminar un ECHEQ de la Orden de Pago,
podras hacerlo desde el icono  antes de confirmar la Orden.

* Confirmar Orden de Pago: una vez que termines de agregar los
ECHEQs, confirma el armado de tu Orden haciendo clic en el botdén:

Agregar Orden de Pago

NOTA: A cada Orden de pago le corresponde un unico Proveedory
Referencia. Al confirmar una primer Orden, podras continuar
agregando otras con otra Referencia para el mismo o distinto
Proveedor.

ECHEQs de la Orden A

Nro do ECHEQ Emizoe Iniclal Fecha de Pago

Agrogar Oen e Pago

|



2.2 Carga de 6rdenes de pago con
ECHEQ de terceros

* Ordenes agregadas: cuando confirmes una Orden de pago
aparecera un resumen en la seccién “Ordenes agregadas”. Podras ver
alli un detalle de los ECHEQs que la componen.

¢ Quitar Orden: para eliminar una Orden de pago hacé clicen el
botdén

Selecciond la opcidn Acepto Términos y Condiciones. Podras leerlos
haciendo clicen “Términos y condiciones”. Luego, hacé clicen

Finalizar

Grdenes agregadaz

Detalie ~

Nro de ECHEQ Emisor inicial Fochado Pago

Confirma la operacién haciendo clic en Finalizar.
Firma la operacion mediante el Segundo factor
(Token) y a continuacion podras ver el comprobante
segun tu esquema de firmas.




3. CONSULTA
DE PAGO A
PROVEEDORES



3. Consulta pago a proveedores

Filtros

Una vez realizada la Adhesiéon de Convenio, al ingresar a la opcién

Pagos> Pago a Proveedores, visualizaras la pantalla de Consulta de
Pago a Proveedores.

Se pueden realizar consultas de pagos individuales que respondan a
los siguientes filtros:

* Fecha de Solicitud: podras buscar el pago por fecha de creacién del
mismo.

* Modalidad de pago: éste es un filtro obligatorio para buscar los
pagos realizados con transferencias, emisién de ECHEQ o endoso de
ECHEQ.

* Cuenta Débito: Busqueda de pagos por cuenta débito asociada.

* Estado del pago: Permite buscar por un estado en particular. Segun
el estado seleccionado, se habilitaran acciones multiples.

* Referencia de pago: Permite consultar todos los pagos que
compartan este dato tal como lo escribiste. Por ej. todos los pagos con
referencia “Factura 150”.

Pago a Proveedores [ GenararGrdenes do Paga

Consulta de Pago a Proveedores

Fecha de Solicitud

o403/2024

Al seleccionar una Modalidad de Pago se habilitaran
otros filtros relacionados.




3. Consulta pago a proveedores

Descarga de consultas

Luego de hacer clic en el botédn Buscar, vas a visualizar la consulta de
pagos individuales.

Podés descargar la consulta de pagos completa en formato .xls,
respetando los filtros aplicados, desde el botdn:

t l ) Descargar consulta

Te vamos a pedir una confirmacién de descarga y cuando el archivo
esté listo, te llegara una notificacién por campanita.

Madatat oe jiegs

Ttwencia On pags

Conine e

Descargar consulta

vtaam P20, 171047 shen

Bvoe2EM

240508 121847 s

BT PLIMCAOS 171647 20

EAYaR0Y T 20800115001 whix

AT 12404531 V3007 thex

Notificaciones §)

e Descarga finalizada 12/09/2023

Argago correctamente
4 | Marcar como leida

Ver todo



3. Consulta pago a proveedores

Descarga de comprobantes individuales

Cuando filtres por estado Imputado se habilitara la posibiliad de
seleccionar multiples pagos y descargar sus comprobantes en
formato .pdf de forma masiva, dentro de un Unico archivo
comprimido .zip.

Luego de seleccionary hacer clic en Descargar comprobantes se te
pedira una confirmacioén y te notificaremos por campanita cuando el
archivo esté listo.

Busqueda svanzada v

Pagos

Fecha de Solicud

También podés descargar comprobantes uno a uno
desde el menu de acciones de cada pago (tres
puntitos) en la opcién Ver comprobante y haciendo
clic en el botén Descargar.

S 531

Ver comprobante




3. Consulta pago a proveedores

Anulacion de pagos por Transferencia uno a uno

Cuando los pagos aun no se hayan procesado, estaran en estado
Pendiente. En este momento es posible anular los pagos de manera
individual desde el menu de acciones del pago (tres puntitos), en la

opcion Anular operacion. -

Fecha de Solicitud

Pagos

Fecha de Sollcitud

Se te pedira una confirmacién y veras el
comprobante con el resultado de la anulacién.

Anular operacién X

Querés anular esta operacion? Si confirmas, la transferencia no se realizasd llegada su

Y S ~
( Cancelar } Confirmar *——
X Vs




3. Consulta pago a proveedores

Anulacion masiva de pagos con transferencia

Al filtrar por estado Pendiente se habilitara la posibilidad de
seleccionar multiples pagos para anularlos de forma masiva.

Selecciond los pagos que quieras anular y hacé clic en Anular
operaciones.

Borrar filtros

Fecha de Solicitud

Transferencia

| Pendiente

Busqueda avanzada v

Cancelar

Pagos 4/4 seleccionacos X Amifar aperaciones

Fecha de Solicitud Nombre de archivo

Estado del pago

n

240405121647 xisk Pendiente

P_240405_1271647 xlsx Pendiante

T.240825.112608. x5 Pendiente

T_240315 111307 xlsx Pendiente




3. Consulta pago a proveedores

Anulacion de pagos con transferencia
Confirmacion

En una nueva pantalla verds una tabla con un resumen de los pagos
gue vas a anular. En este paso tenés la posibilidad de quitar alguno de
estos pagos del proceso de anulacién haciendo clicen

Tené en cuenta que al anularlos, estas operaciones no se ejecutaran
llegada la fecha de pago.

Hacé clic en el botén Anular y veras un mensaje de confirmacioén.

Anular operaciones

Fecha de soticitud Nambre de archivo CBU destinatario Reterencta de pago

P_240405 121647 xlsx

Anular operaciones x

( Cancelar




3. Consulta pago a proveedores

Anulacion de pagos con transferencia
Resultado de anulacion

En el ultimo paso verds una tabla con un detalle del estado de cada
anulacién.

Hacé clic en Finalizar para visualizar el comprobante.

Si hubiera alguna anulacién fallida, podés intentar anularla de forma
individual con el método uno a uno.

Anular operaciones

Facha de solicitud Nombre de archivo CBU destinatario Referancia de pago Importe  Estado de Ia operacion

Al volver a la consulta de pagos, veras que el estado
de los pagos anulados cambié a Anulado.




4. ENVIAR
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PROVEEDOR



4. Enviar email a proveedor

Envia tus comprobantes de pago a tus
Proveedores, directamente desde Bancdn.

Para ello deberas ingresar desde el menu a
Pagos, luego a Pago a Proveedores

y seleccionar la opcién Enviar Email a Pro-
veedor.

Page a Proveedores

Comdtn da P o Froveetorss




4. Enviar email a proveedor

Selecciona el CUIT del proveedor. Se mostrara su email
(podés modificar el email o agregar otros) y las referencias
de pago que le asignaste.

También podés modificar el rango de fechas de busqueda
de estos pagos. Hacé clic en “Buscar”.




4. Enviar email a proveedor

En “Busqueda avanzada”, podrds buscar por numero de

ECHEQ, numero de transferencia o nombre del archivo en
el que figura el pago que querés enviar.

A e B 1 W

e )

LORD ot towe B an . £+ 3

Podés seleccionar el o los pago/s que querés. Veras

el importe total de aquellos que selecciones. Cuando
termines de seleccionar, hacé clic en “Continuar”.

C‘“'l" ‘ .

$ 903,22




4. Enviar email a proveedor

Te mostraremos el contenido del email que enviaremos,
clasificandolos por modalidad de pago.

Podras revisar los pagos desplegando las distintas
modalidades de pago.




4. Enviar email a proveedor

Ademads, podras agregar una descripciéony hasta 5

archivos de maximo de 500 kb en total. Los archivos
deberan estaren formato PDF.

También podras enviarte una copia al email registrado
en Bancén. Podés ingresar uno distinto o agregar otros.

Si querés hacer alguna modificacion hacé clic
en el botdén “Volver”. Si, en cambio, esta todo
correcto en el contenido de tu email, hacé clic
en “Enviar” paraver unresumen.




4. Enviar email a proveedor

Al hacer clic en “Confirmar” enviaremos tu correo.

Vas a sowlar un smadl 3 provesdor
con CUIT

Urviesto un ernail al provwedor con
curt




4. Enviar email a proveedor

iListo! Este es el email que recibira el proveedor:

BANCOR « Paga a proveedos

»® + L
:.!'.,' ~ 3 mad B bancor,com .at
1 4
i "
i d
ke Fid
h
{HOLA!
Originanta
Tieular
CUETICIN

Banetic o
Tikular:
N CUNT, CUIL 01 o DNE

Daseripeion T

=]
Sosratanie by N o
= WS L pastsrenas

Vanwierensu

Medio Hanea

SRRt

At w0 e o
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