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NOVEDADES



Como funciona el nuevo Pago a Proveedores

Genaracion de pagos
Carga manual

(A qué llamamos una Orden de pago?: Le llamamos asi al
conjunto de transacciones que comparten Proveedor y
Referencia de pago.

Referencia de pago: Es una descripcion libre de lo que estas
pagando. Es un campo obligatorio que te permitira filtrar y
ver juntas las transacciones que completes con la misma
referencia, sin importar si son transferencias o transacciones
con ECHEQ.

Fechas de pago: Las fechas de pago son individuales por
transaccion. Ahora tenés la posibilidad de pagar a tu
proveedor en distintas fechas. Por ej., para pagar una factura
de servicio, cargas 2 transferencias con la misma referencia y
proveedor pero con fechas distintas, teniendo mas control
sobre tus débitos.

Carga por archivo

Plantilla nueva: Descarga la plantilla para armar tus pagos
de manera mas comoda y con la posibilidad de corregir el
formato de los datos antes de subirlo a Bancdn, evitando asi
errores de validacion y tiempo de retrabajo.

Multiples fechas: Ahora también podés cargar fechas
individuales en los pagos cargados por archivo.

Referencia de pago: Es una descripcion libre de lo que estas
pagando. Es un campo obligatorio que te permitira filtrar y
ver juntas las transacciones que completes con la misma
referencia, sin importar si son transferencias o transacciones
con ECHEQ.

Pantalla de confirmacion por Ordenes: Agregamos una
pantalla posterior a la carga del archivo, para que revises tus
ordenes de pago antes de confirmar la solicitud.




Como funciona el nuevo Pago a Proveedores
Consulta

Filtros obligatorios: Para consultar tus pagos deberas tener
seleccionado un periodo de fecha de solicitud y una
modalidad de pago.

Modalidad de pago: Podés hacer tus pagos por
transferencia inmediata o programarlos hasta 30 dias.
También podés hacer tus pagos emitiendo ECHEQ propios
o endosando ECHEQ de terceros.

Filtro Referencia de pago: Sirve para buscar todas las
transacciones que componen un Mismo pago, sin importar
su fecha o modalidad de pago.

Consulta de pagos individuales: Ahora podés visualizar todas
tus transacciones a proveedores en una unica consulta.

Comprobantes: Ahora podés descargar los comprobantes
de las transacciones realizadas en formato .pdf de forma
individual o masiva en un archivo comprimido .zip.

Anulacion: Desde la pantalla de consulta podés anular
pagos de forma individual y también anular multiples pagos
a la vez mediante una accion masiva cuando filtres por
estado Pendiente.




1. ADHESION A
CONVENIO
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1 ADHESION A CONVENIO

Para acceder a esta
funcionalidad deberas adherir
al convenio. Podés hacerlo
desde el acceso rapido o desde
Menu > Pagos > Pago a
Proveedores. Veras la
siguiente pantalla en la que se
indica que estas por adherir a
convenio.

Adhesion 8 convenio de Pago a Proveedores
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Para esto, es necesario hacer
clicen para Aceptar
Términos y Condiciones.
Luego, hacer clic en Aceptar.
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1 ADHESION A CONVENIO

Adtesién a convenio de Pago 8 Provesdones
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Luego en la siguiente pantalla
te pediremos confirmar la
adhesion para el CUIT que
indicaste. Deberas hacer clic en
Continuar.
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Firmar y aceptar la adhesién .
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Cuando hayas aceptado aparecera
el comprobante de la operacion.

NOTA: La adhesion se realiza por Unica vez
y es necesario tener una Cuenta Corriente
en Bancor.




2. CARGA DE
ORDENES DE
PAGO



2. Carga de érdenes de pago

Podras generar una orden de
pago por cualquier modalidad
ingresando desde el acceso
rapido en el Inicio o desde
Menu > Pagos > Pago a
Proveedores, y luego haciendo
clic en el boton Generar
ordenes de pago.

Las modalidades posibles son:
- Con Transferencias

- Con ECHEQ propio (emision)
- Con ECHEQ de terceros
(endoso)

Pago a Proveedores

Consulta de Pago a Proveedores.

Fecha de Solicitud




2.1. CON
TRANSFERENCIA



2. Carga de érdenes de pago con
Transferencia

Orden de pago manual

Deberas completar los siguientes datos:

« Cuenta emisora: veras la lista de las cuentas
corrientes en pesos que tengas disponibles para la
emision.

« Proveedor: permite seleccionar un proveedor de tu
Agenda de transferencias o agendar un nuevo
proveedor.

« Referencia: ésta es una descripcion de lo que estas
pagando. Es obligatorio y los pagos que tengan
exactamente la misma referencia, por ej. “Factura
150", se agruparan en la consulta de pagos.

« Email: podés elegir que se envie un mail al
beneficiario de la orden de pago.

Pago a Proveedores

Generar Ordenes de Pago con Transferencias

@ warual

) Pararchivo

Datos para emision

Orden de Pago

+ Agendar nuevo Proveedor

Email




2. Carga de érdenes de pago con
Transferencia

Orden de pago manual

También deberas completar:

« Fecha de pago: podés elegir la fecha del dia o una
fecha futura, con un maximo de 30 dias.

« Monto de la transferencia: aqui deberas poner el
monto de cada transferencia individual que
componga la orden.

Una vez ingresados todos los datos haceé clic en

Datos pars amisin
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Orden de Pago
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2. Carga de érdenes de pago con
Transferencia

Orden de pago manual

Revisar y confirmar Orden de Pago:

« Detalle de Transferencias: a medida que agregues
transferencias podras verlas en una tabla de
resumen. El Total es el importe total a abonar al
proveedor.

« Quitar transferencia: si querés eliminar una
transferencia de la Orden de Pago, podras hacerlo
desde el icono antes de confirmar la Orden.

« Confirmar Orden de Pago: una vez que termines
de agregar las transferencias, confirma el armado de
tu orden haciendo clic en el botdn

Agregar Orden de Pago

_ NOTA: A cada Orden de pago le corresponde un
unico Proveedor y Referencia. Al confirmar una
primer Orden, podras continuar agregando otras con
otra Referencia para el mismo o distinto Proveedor.

cBu Cuenta Banco
BANCO DE LA PROVINCIA DE CORDOBAS A

Hombre CurT/cuiL Mismo origen/Tiular
HO

Emall

Emviar emall de aviso al proveador

Datos de la transferencla

D5/04/2024 ﬁ

<+ Agregar Transferencia

Transferencias

Neembire Email Fecha de Paga Monto

05/04/2024 5 365421 o]

. Agregar Orden de Pago

Total $ 3.654,21




2. Carga de érdenes de pago con
Transferencia

Orden de pago Manual - Revisiéon y Consolidar

débito

« Ordenes agregadas: cuando confirmesuna Orden
de pago aparecera un resumen en la seccion
“Ordenes agregadas”. Podras ver alli un detalle de las
transferencias que la componen.

« Quitar Orden: para eliminar una Orden de pago
haceé clic en el botén

Seleccionando la opcién Consolidar débito podras
unificar por Fecha de pago todos los débitos en un
Unico movimiento.

De esta forma, se realizard un Unico movimiento de
débito con N créditos. En caso contrario se mostraran
tantos débitos como créditos.

Confirmala operacién haciendo clic en Finalizar.
Firma la operacion mediante el Segundo factor
(Token) y a continuacion podras ver el comprobante
segun tu esquema de firmas.



2. Carga de 6rdenes de pago con
Transferencia

Orden de pago por archivo de BANCON
(recomendado)

Hacé clic en la opcién Por archivo.

Esta opcidn te permite cargar una orden con uno o varios
pagos a través de un unico archivo xls o .txt por cuenta
débito.

Podés cargar varias fechas de pago dentro del archivo.

Completa los siguientes datos:

® Cuenta emisora: se listan las Cuentas Corrientes en
pesos que el cliente tiene disponibles para la emision.

¢ Monto total de la operacién: debe coincidir con la
suma total de los montos de las transacciones carga-
das en el archivo.




Existen 3 modalidades de carga de archivo:

1. Podras descargar el documento Excel haciendo clic en el botdn
Descargar plantilla XLS

Para visualizar las caracteristicas que debe cumplir cada dato
ingresado en la plantilla, revisa haciendo clic en Descargar
Instructivo PDF que contiene las indicaciones y ayudas para que
al cargar los datos no genere errores.

Completa la plantilla ingresando la informacién solicitada en cada
columna.

Se debe respetar el formato de las celdas que te indicamos al
comienzo, en la fila 1. Si copias y pegas datos, debés respetar el
formato texto y pegar Unicamente valores.tt




2. Podras utilizar un archivo .txt:

CBU;MONTO;FECHA DE PAGO;REFERENCIA;EMAIL

Para visualizar las caracteristicas que debe cumplir cada dato ingresado,
revisad haciendo clic en Descargar Instructivo PDF que contiene las
indicaciones y ayudas para que al cargar los datos no genere errores.

3. Podras subir un Excel propio:
La primera fila (linea horizontal de celdas) debe quedar vacia.

Deberas completar el archivo con los datos de cada transferencia
gue querés generar a tus proveedores, desde la fila 2.

La fila1no sera tomada para el procesamiento del archivo. Se
puede utilizar para incluir los nombres de las columnas o cualquier
dato de utilidad.

Para visualizar las caracteristicas que debe cumplir cada dato ingresado,
revisa haciendo clic en Descargar Instructivo PDF que contiene las
indicaciones y ayudas para que al cargar los datos no genere errores.
Una vez cargados todos los registros deseados guarda el archivo.

Importante: El nombre del archivo puede contener hasta 20 caracteres.



Para subir el archivo hacé clic en el botdn Subi tu archivo o arrastralo al
area punteada.

Seleccionando la opcién Consolidar débito podras unificar por Fecha de
pago todos los débitos en un Unico movimiento. En caso contrario se
mostraran tantos débitos como registros se hayan incluido en el listado.

Al finalizar la carga, hacé clic en Continuar.




Orden de pago por archivo generado en
sistema propio

En esta pantalla veras un resumen de las Ordenes de
pago, agrupando las transacciones del archivo que
compartan la misma Referencia.

Confirma la operacion haciendo clic en Aceptar.
Firma la operacion mediante el Segundo factor
(Token) y a continuacion podras ver el comprobante
segun tu esquema de firmas.



2.2. CON
ECHEQ PROPIO
(EMISION)



2.2 Carga de ordenes de pago con
ECHEQ propio

Orden de pago Manual

Deberas completar los siguientes datos:

«Cuenta emisora: veras la lista de las cuentas corrientes en pesos que
tengas disponibles para la emision.

«Proveedor: permite seleccionar un proveedor de tu Agenda de
destinatarios de ECHEQ o agendar un nuevo proveedor.

«Referencia: ésta es una descripcion de lo que estds pagando. Es
obligatoria y los pagos que tengan exactamente la misma referencia,
por ej. “Factura 150", se agruparan en la consulta de pagos.

«Email: podés elegir que se envie un mail al beneficiario de la orden
de pago.

Pago a Proveedores

Generar Ordenes de Pago con ECHEQ Propio

e operarioees <o ECHED FYop sue posen 16 e g o fieme cn F emimit, Setestn ser aohirtzasas anie e | 23 1 de gun 4 DA o puetin Ser prosesanas, dn 1o conhineo porn ssr (echazatay p
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2.2 Carga de ordenes de pago con
ECHEQ propio

Orden de pago Manual

También deberas completar:

« Fecha de pago: podés elegir la fecha del dia o una futura.
« Importe por ECHEQ: aqui deberas poner el importe de cada ECHEQ

individual que componga la orden. Si seleccionaste mayor cantidad,
todos tendran el mismo importe.

« Caracter del ECHEQ: selecciona el caracter de el/los ECHEQ.

Una vez ingresados todos los datos haceé clic en

Agregar ECHEQ

Podras continuar agregando ECHEQs con otro importe y caracter.




2.2 Carga de ordenes de pago con
ECHEQ propio

Orden de pago Manual

Revisar y confirmar Orden de Pago:

« Detalle de ECHEQ: 2 medida que agregues ECHEQ podras verlos en
la tabla de resumen “ECHEQ de la Orden”. El Total es el importe total a
abonar al proveedor.

« Quitar ECHEQ: si querés eliminar un ECHEQ de la Orden de Pago,
podras hacerlo desde el icono antes de confirmar la Orden.

« Confirmar Orden de Pago: una vez que termines de agregar los
ECHEQs, confirma el armado de tu orden haciendo clic en el botdn

Agregar Orden de Pago

NOTA: A cada Orden de pago le corresponde un unico Proveedory
Referencia. Al confirmar una primer Orden, podras continuar
agregando otras con otra Referencia para el mismo o distinto
Proveedor.

ECHEQ: de fa Orden A~

Caracter Focha de Page Emall fmpoeta




2.2 Carga de ordenes de pago con
ECHEQ propio

Orden de pago Manual

« Ordenes agregadas: cuando confirmes una Orden de pago

aparecera un resumen en la seccion “Ordenes agregadas’. Podras ver

alli un detalle de los ECHEQs que la componen. S
« Quitar Orden: para eliminar una Orden de pago hacé clic en el

botdn

Selecciona la opcién Acepto Términos y Condiciones. Podras leerlos
haciendo clic en “Términos y condiciones”. Luego, hacé clicen

Finalizar

1

Cardctes del ECHEQ

0 Atmorten ) Mo s uarden

Ordenes agregadas

Factur 150 13000

$1.500,00

Confirma la operacion haciendo clic en Finalizar.
Firma la operacion mediante el Segundo factor
(Token) y a continuacion podras ver el comprobante
segun tu esquema de firmas.




Carga de érdenes de pago con
ECHEQ propio

Orden de pago por archivo de BANCON
(recomendado)

Hacé clic en la opcién Por archivo.
Esta opcidn te permite cargar una orden con uno o varios

pagos a través de un unico archivo xls o .txt por cuenta
débito.

Podés cargar varias fechas de pago dentro del archivo.
Completa los siguientes datos:

® Cuenta emisora:: se listan las Cuentas Corrientes en
pesos que el cliente tiene disponibles para la emision.

¢ Monto total de la operacién:: debe coincidir con el
total de todas las transacciones del archivo.




Existen 3 modalidades de carga de archivo:

1. Podras descargar el documento Excel haciendo clic en el botdn
“Descargar nueva plantilla XLS”

Para visualizar las caracteristicas que debe cumplir cada dato
ingresado en la plantilla, revisa haciendo clic en Descargar
Instructivo PDF que contiene las indicaciones y ayudas para que
al cargar los datos no genere errores.

Completa la plantilla ingresando la informacién solicitada en cada
columna. Se debe respetar el formato de las celdas que te indica-
mos al comienzo, en la fila 1. Si copias y pegas datos, debés respe-
tar el formato texto y pegar Unicamente valores.

2. Podras utilizar un archivo .txt:

TIPO DE DOCUMENTO; N°DE CUIT/CUIL/CDI;MONTO;FECHA DE
PAGO;CARACTER;REFERENCIA;EMAIL]|

Seleccionando la opcion Consolidar débito podras unificar por Fecha de
pago todos los débitos en un Unico movimiento. En caso contrario se
mostraran tantos débitos como registros se hayan incluido en el listado.



2. Podras subir un Excel propio

La primera fila (linea horizontal de celdas) debe quedar vacia.
Deberas completar el archivo con los datos de cada echeq que
querés generar a tus proveedores, desde la fila 2.

La fila1 no sera tomada para el procesamiento del archivo. Se
puede utilizar para incluir los nombres de las columnas o cualquier
dato de utilidad.

Para visualizar las caracteristicas que debe cumplir cada dato ingresado,
revisad haciendo clic en Descargar Instructivo PDF que contiene las
indicaciones y ayudas para que al cargar los datos no genere errores.

Una vez cargados todos los registros deseados guarda el archivo.

Importante: El nombre del archivo puede contener hasta 20 caracteres.



Para subir el archivo hacé clic en el botdn “Subi tu archivo” o arrastralo
al area punteada

Completa el dato Monto total de la operacién asegurandote que corre-
sponda al total de importes que incluye el archivo.

Al finalizar la carga, hacé clic en Continuar.



2.2 Carga de 6rdenes de pago con
ECHEQ propio

Orden de pago por archivo de BANCON
(recomendado)

En esta pantalla veras un resumen de las Ordenes de pago,
agrupando las transacciones del archivo que compartan la misma
Referencia.

Si todo esta correcto, aceptd los Términos y Condiciones para
continuar.

Pago a Proveedores

Generar Ordenes de Pago con ECHEQ
Propio

5 & Geneyar Ordenes de Pag o

-
Confirma la operacion haciendo clic en Aceptar.
Firma la operacion mediante el Segundo factor

(Token) y a continuacion podras ver el comprobante
segun tu esquema de firmas.



2.2 Carga de 6rdenes de pago con
ECHEQ propio

Orden de pago por archivo generado en

sistema propio

Completa el dato Monto total de la operacion asegurandote que
corresponda al total de importes que incluye el archivo.

Cargar Ordenes de Pago
Record it Aeferencia de Pago g aQaal varos ECHEGS dentro

by Descanpa Plandls XLSM

PENBBER |05 d

Al finalizar la carga, hacé clic en Continuar.



2.2 Carga de ordenes de pago con
ECHEQ propio

Orden de pago por archivo generado en

sistema propio

En esta pantalla veras un resumen de las Ordenes de pago,
agrupando las transacciones del archivo que compartan la misma
Referencia.

Si todo esta correcto, aceptd los Términos y Condiciones para
continuar.

Pago a Proveedores

Genarar Ordenan de Pags con FCHED
Prapls

T —
|
Confirma la operacion haciendo clic en Aceptar.
Firma la operacion mediante el Segundo factor

(Token) y a continuacion podras ver el comprobante
segun tu esquema de firmas.



2.3. CON
FCHEQ DE
TERCERQOS
(ENDOSO)



2.2 Carga de ordenes de pago con
ECHEQ de terceros

Deberas completar los siguientes datos:

« Proveedor: permite seleccionar un proveedor de tu Agenda de
destinatarios de ECHEQ o agendar un nuevo proveedor.

« Referencia: ésta es una descripcion de lo que estds pagando. Es
obligatorio y los pagos que tengan exactamente la misma referencia,
por ej. “Factura 150", se agruparan en la consulta de pagos.

« Email: podés elegir que se envie un mail al beneficiario de la orden
de pago.

Pago a Proveedores

Generar Ordenes de Pago con ECHEQ de terceros

Drden de Pago

+ agendar nuen Frovesdo

Envall

1 s B e

Buscar Echeq disponibles

Fechn de Emigian Fecha da Paga

Emido/Endunate) Cadide por

T —
—

Encontra los ECHEQs disponibles para endosar en tu
Orden de Pago haciendo clic en Buscar. Podés
aplicar filtros por Fecha, N°de ECHEQ o
CUIL/CUIT/CDI para acotar los resultados.




2.2 Carga de ordenes de pago con
ECHEQ de terceros

Al buscar tus ECHEQ, se abrird una ventana de ECHEQs disponibles.
Selecciona aqui los ECHEQs que quieras usar para la Orden de Pago
en curso.

Al pie de la tabla veras el Total a Endosar, que suma los importes de
los ECHEQ seleccionados.

Para confirmar tu seleccion y agregar los ECHEQ a la Orden de Pago
hacé clic en:

Endosar ECHEQ

P T [ witwenciacersizn
INNDSALIRIO SA - BUE0B471472 b Factum 150

PSCorsl S1ra i1 nETa FofaTRecis OEnon ComBRES TRnaEuncies o FOHER Gars- miumn pege

4 Agendor niseva Proveadar

Emall Consulta de ECHEQs disponibles

[ Envear emait de avisa 4

2/9 seirccionacos

Buscar Echeq dispo) i a
: [ Nrode  erisor micial Cardeter  [Whade  Fechade Importe
= ECHEQ Erisidn Pago
Facha de Emisian
i 2810 SLADRDEN  OS/127023 Z3/0372024 % 10000 i
Lieate & Fasta
\ ' S §
e | 3539 ALADRDEN  25A01/2020 2332024 5 10000
(] a5 s e . Optineal
5 3425 ALAORDEN 05/02/2024 23/03/2024 § 1woo0
Wiimseno de ECHED [ 3eas ALADRDEN 090022024  ‘23/03/00%4 & 10000
gciont
Total a Endosar $ 200,00

' b m

[ Acepter Téminas y &




2.2 Carga de ordenes de pago con
ECHEQ de terceros

Revisar y confirmar Orden de Pago:

» Detalle de ECHEQ: a medida que agregues ECHEQs podras verlos
en la tabla de resumen “ECHEQ de la Orden”. Si querés agregar mas
en la misma Orden, podés hacer clic en Buscar y repetir el paso
anterior.

« Quitar ECHEQ: si querés eliminar un ECHEQ de la Orden de Pago,
podras hacerlo desde el icono antes de confirmar la Orden.

« Confirmar Orden de Pago: una vez que termines de agregar los
ECHEQs, confirma el armado de tu Orden haciendo clic en el botén:

Agregar Orden de Pago

NOTA: A cada Orden de pago le corresponde un unico Proveedor y
Referencia. Al confirmar una primer Orden, podras continuar
agregando otras con otra Referencia para el mismo o distinto
Proveedor.

ECHEQs de |a Orden -~

Nro do ECHEQ Emizor Inicial

Agragar Guen & Pago




2.2 Carga de ordenes de pago con
ECHEQ de terceros

« Ordenes agregadas: cuando confirmes una Orden de pago

aparecera un resumen en la seccion “Ordenes agregadas”. Podras ver

alli un detalle de los ECHEQs que la componen. -
« Quitar Orden: para eliminar una Orden de pago hacé clicen el

botdn

Selecciona la opcién Acepto Términos y Condiciones. Podras leerlos
haciendo clic en “Términos y condiciones”. Luego, haceé clic en

Finalizar

Detale  ~

Nro da ECHEQ Emisar incial Facha do Pago Imparts

..........

Confirma la operacion haciendo clic en Finalizar.
Firma la operacion mediante el Segundo factor
(Token) y a continuacion podras ver el comprobante
segun tu esquema de firmas.



3. CONSULTA
DE PAGO A
PROVEEDORES



3. Consulta pago a proveedores

Filtros c

Una vez realizada la Adhesiéon de Convenio, al ingresar a la opcién
Pagos> Pago a Proveedores, visualizaras la pantalla de Consulta de
Pago a Proveedores.

Se pueden realizar consultas de pagos individuales que respondan a
los siguientes filtros:

« Fecha de Solicitud: podras buscar el pago por fecha de creaciéon del
mMismo.

» Modalidad de pago: éste es un filtro obligatorio para buscar los
pagos realizados con transferencias, emision de ECHEQ o endoso de
ECHEQ.

« Cuenta Débito: Blusqueda de pagos por cuenta débito asociada.

« Estado del pago: Permite buscar por un estado en particular. Segun
el estado seleccionado, se habilitaran acciones multiples.

« Referencia de pago: Permite consultar todos los pagos que
compartan este dato tal como lo escribiste. Por ej. todos los pagos con
referencia “Factura 150"

Pago a Proveedores

Consulta de Pago a Provesdores

Fecha de Solicitud

4T3 20

Al seleccionar una Modalidad de Pago se habilitaran
otros filtros relacionados.




3. Consulta pago a proveedores

Descarga de consultas

Luego de hacer clic en el boton Buscar, vas a visualizar la consulta de
pagos individuales.

Podés descargar la consulta de pagos completa en formato xls,
respetando los filtros aplicados, desde el botdn:

1 J, y Descargar consulta

Te vamos a pedir una confirmacion de descarga y cuando el archivo
esté listo, te llegara una notificacion por campanita.

Miainiat o g w |

]

al | ——

[ -

Descargar consulta

AT GEL R

- A P08 T21447 dax sruesa? . &5

R PLIMCAE 131647 2o

EntaranT T 240484 118001 xhix

EmAI T340 | VIO e

Notificaciones @)

e Descarga finalizada 12/09/2023

Tu archivo se ha descargago correctamente
{'j Marcar como leida

Ver todo



3. Consulta pago a proveedores

Descarga de comprobantes individuales

Cuando filtres por estado Imputado se habilitara la posibiliad de
seleccionar multiples pagos y descargar sus comprobantes en
formato .pdf de forma masiva, dentro de un Unico archivo
comprimido .zip.

Luego de seleccionar y hacer clic en Descargar comprobantes se te
pedira una confirmacion y te notificaremos por campanita cuando el
archivo esté listo.

% Rz

o
@
8

Fecha de Soliciud

También podés descargar comprobantes uno a uno
desde el menu de acciones de cada pago (tres
puntitos) en la opcion Ver comprobante y haciendo
clic en el boton Descargar.

$ 531

Ver comprobante




3. Consulta pago a proveedores

Anulacion de pagos por Transferencia uno a uno

Cuando los pagos aun no se hayan procesado, estaran en estado
Pendiente. En este momento es posible anular los pagos de manera
individual desde el menu de acciones del pago (tres puntitos), en la
opcién Anular operacion.

Fecha de Solichtud

Pagon

Fetha de Sollcitud

Se te pedira una confirmacioén y veras el
comprobante con el resultado de la anulacion.

Anular operacién X

Querés anular esta operacion? Si confirmas, la transferencia no se reafizard llegada su

wuiltiples operaciones podés hacerlo seleccionando
il Pago

' ™
5 /
4




3. Consulta pago a proveedores

Anulaciéon masiva de pagos con transferencia

Alfiltrar por estado Pendiente se habilitara la posibilidad de
seleccionar multiples pagos para anularlos de forma masiva. -

Selecciona los pagos que quieras anular y haceé clic en Anular
operaciones.

Barrar fittros

Fecha de Solicitud

G5/03/2024

Transferencia

| Pendiente

Busqueda avanzada v

(s :@

Pagos 4/4 seleccionagos K Amitar aparaciones

Fecha de Solicitud Nombre de archivo

Estado del page

1502024 F_2404D5. 121647 sk pruebad Pendietie § 533

P_240405_121647 xlax prueba? Pendiznte

T 240325712608, %15x TRARDDS Pendienfs

T_240315 117307 xlsx Pendienie




3. Consulta pago a proveedores

Anulacion de pagos con transferencia

Confirmacion

En una nueva pantalla veras una tabla con un resumen de los pagos
gue vas a anular. En este paso tenés la posibilidad de quitar alguno de
estos pagos del proceso de anulacion haciendo clic en

Tené en cuenta que al anularlos, estas operaciones no se ejecutaran
llegada la fecha de pago.

Haceé clic en el boton Anular y veras un mensaje de confirmacion.

Anular operaciones

Fecha de soéicitud Mambre de archiva CBU destinatario

Referencia de pago

B_240405, 141647 shax peuebial

peuehai

TRANDCS

P_240405 121647.xlsx

Anular operaciones x

( Cancelar |

r estas operaciones? Si confirmas, no se realizardn las transferencias que ®



3. Consulta pago a proveedores

Anulacion de pagos con transferencia
Resultado de anulacién

En el Ultimo paso veras una tabla con un detalle del estado de cada
anulacion.

Hacé clic en Finalizar para visualizar el comprobante.

Si hubiera alguna anulacion fallida, podés intentar anularla de forma
individual con el método uno a uno.

Anular speraciones

Fecha de solicitud

prstad 533 A

ATESD

Al volver a la consulta de pagos, veras que el estado
de los pagos anulados cambid a Anulado.



4. ENVIAR
EMAIL A
PROVEEDOR



4. Enviar email a proveedor

Envia tus comprobantes de pago a tus
Proveedores, directamente desde Bancoén.

Para ello deberas ingresar desde el menu a

Pagos, luego a Pago a Proveedores
y seleccionar la opcién Enviar Email a Pro-

veedor.




4. Enviar email a proveedor

Selecciona el CUIT del proveedor. Se mostrara su email

(podés modificar el email o agregar otros) y las referencias
de pago que le asignaste.

También podés modificar el rango de fechas de busqueda
de estos pagos. Hacé clic en “Buscar”.




4. Enviar email a proveedor

En “Busqueda avanzada”, podras buscar por nimero de

ECHEQ, numero de transferencia o nombre del archivo en
el que figura el pago que querés enviar.

Pagon malean W meme

presm CLNT e Peer Belweaca Sl PR AC SR ECHECI NS Beuha e fag g

Podés seleccionar el o los pago/s que querés. Veras

el importe total de aquellos que selecciones. Cuando
termines de seleccionar, hacé clic en “Continuar”.

m—— ; ¢

% 903,22




4. Enviar email a proveedor

Te mostraremos el contenido del email que enviaremos,
clasificdndolos por modalidad de pago.

Podras revisar los pagos desplegando las distintas
modalidades de pago.




4. Enviar email a proveedor

Ademas, podras agregar una descripcion y hasta 5
archivos de maximo de 500 kb en total. Los archivos
deberan estar en formato PDF.

También podras enviarte una copia al email registrado
en Bancon. Podés ingresar uno distinto o agregar otros.

Si querés hacer alguna modificacion hacé clic
en el botdn “Volver”. Si, en cambio, esta todo
correcto en el contenido de tu email, hacé clic
en “Enviar” para ver un resumen.




4. Enviar email a proveedor

Al hacer clic en “Confirmar” enviaremos tu correo.

Was & ervvlas un senad 8 provesdon
oo CLHT




4. Enviar email a proveedor

iListo! Este es el email que recibira el proveedor:




iGRACIAS!



