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Plataforma Web - Empresas

Este instructivo te guiarad paso a paso para realizar pagos
de haberes y otras operatorias sin necesidad de cargar archivos,
ingresando la informacién directamente desde la plataforma web.

Esta opcién esta disponible para sueldos viaticos y aguinaldos,
cuotas alimentarias y oficios judiciales.

1. Ingreso a la Funcionalidad
1. Accedé a la plataforma web con tu usuario y clave.
2. Ingresa desde el menu lateral a la opcion
Transacciones/Haberes.
3. Ingresa al mddulo Gestion de Pagos.
4. Selecciona la opcién Pago Manual.

Gestién de Pagos  sueldosy otras acreditaciones

Pago manual 3 Pago por archive 3

Esta opcién permite pagos desde la web sin archivos
para sueldos, cuotas alimentarias y oficios judiciales.

2. Seleccion del Tipo de Nomina
Al ingresar a la opcién Pago Manual, elegi la ndmina
a la que querés pagar:

Pago ma nual Sueldos y otras acreditaciones

Sueldos y otras acreditaciones

Cuotas alimentarias

Oficios judiciales

1

3. Seleccionar el Tipo de Pago
La plataforma ofrece dos modalidades:

e Pago inmediato
Disponible entre las 08:00 y 18:00 hs.



¢ Pago programado
- Para acceder destilda la opcion de pago inmediato.

- Habilita el campo Fecha de pago para definir una fecha
futura seleccionable desde el calendario.

- Elegi el periodo de pago. Por defecto se encuentra
seleccionado el mes en curso.

4. Elegir la Modalidad de Liquidacion
Selecciona cdémo se liquida el pago para los beneficiarios:

e Mensual
¢ Quincenal
e Semanal

Luego hacé clic en Continuar.

Completa los datos de pago

‘ Concepto

Sueldos

CC $ 900 0007035906 - S 92.420,00

Cuenta débito
v

Pago inmediato
De lunes a viernes de 08:00 a 18:00 hs, cuando se completen las firmas
requeridas
Fecha de pago
23/01/2026 a
Debera autorizarse el pago antes de esta fecha
s ™
Periodo de pago
01/2026 5
Modalidad de Bquidacion
Mensual

5. Seleccion de Beneficiarios
En esta pantalla vas a poder elegir a las personas
qgue recibiran el pago.

Agregar Beneficiarios:

¢ Opciones de seleccion a través del buscador
(busqueda parcial por coincidencia):

- Nombre
- CUIL
- CBU/CVU



* Visualizacion:
- Podés ordenar los resultados deAaZodeZaA.
- Podés elegir ver 5, 10, 20 o 50 beneficiarios por pagina.

* Seleccion:
- Tildd uno o mas beneficiarios.
- Si querés seleccionar todos los visibles,
podés tildar desde el encabezado de la lista.

Una vez seleccionados, presiona Continuar.

- —

cum, cBuCVY

6. Ingreso del Importe
Para cada beneficiario se debe ingresar el monto a pagar.

®* Reglas de importe:
- Monto maximo permitido: $50.000.000 distinto de $0.
- Hasta 2 decimales.
- Podés utilizar coma o punto como separador.

En el margen inferior derecho, el sistema muestra:
El monto total a pagar por todos los beneficiarios seleccionados.

* Agregar beneficiarios adicionales.
Si te faltdé seleccionar algun beneficiario:

1. Hacé clic en Agregar beneficiario.
2. Seleccionalo desde el listado.

3. Presiona nuevamente el boton: Continuar.

¢ Eliminar beneficiarios
Podés eliminar cualquier beneficiario de la lista,
antes de continuar con el pago, presionando el icono eliminar.

Presiona botén Continuar una vez que esté todo listo.
[P o b m

Mombre euiL chEvy Importe

Total a pagar $ 90115




7. Confirmacion del Pago

La plataforma mostrara comprobante de confirmacion

con toda la informacién necesaria:

Si todos los datos son correctos, presiona boton Confirmar.

Vas a pagar
$ 901,15

en conceplo de Sueldos

Para poder pagar a todos tus beneficiarios asegurate de tener
disponibles estos fondos hasta las 20 hs del dia hdbil anterior a
Ia fecha de pago elegida. Si los fondos son insuficientes, se
cancelaran 10d0s #510$ pagos:

CC § 500 0005954704

26/12/2025

Petiodo de pag 12/2025)
Mensual

L]

Cancelar

El sistema te solicitara ingresar el cédigo token de seguridad.
Ingresalo y hacé clic en Continuar.

R
.............
Productos 4 9 3 0 2 5
-
[s]
Transscciones LC6ma obtener sl Token?
et
Pagos — etage Tokes

En caso que la operacidn requiere autorizacion de los firmantes
de la empresa para completar la solicitud el proceso quedara:
Pendiente de firma hasta completar con las Autorizaciones
requeridas el esquema de firmas definido.




8. Resultado del Pago

Si todo fue exitoso, veras un mensaje indicando que el pago
fue solicitado correctamente.

Solicitaste el pago de
Sueldos a 6 beneficiarios por
un total de $ 901,15

NOs un maidl con el resullad * pago cuando se haya procesado

e Deu‘arq% [F) Comprobante

Descarga o visualiza tu comprobante

9. Consulta del Pago Realizado

Podés verificar el pago desde el médulo Consulta de Pagos
y validar el estado de la transaccidon Rechazado - Pendiente
- En proceso - Procesado - Anulado.

Consulta de Pagos

Archivos de page autorizados

Archivos de pago.

Podras ingresar al detalle de pago haciendo clic sobre el lote
requerido, y podras visualizar:

e Los beneficiarios incluidos (CUIL-CBU/CVU)
¢ El estado individual
¢ El monto correspondiente a cada uno

e Datos adicionales del lote como fecha de pago,
nombre y estado




Msmbie 4 archive: MANUALZS12202510 Fechadepage: 26/1/2025  Pendunte
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$90118

iListo!
Ya realizaste tus pagos desde la plataforma web, sin utilizar archivos.

BANCON

Mas informacion en:
bancor.com.ar '
0 en nuestras redes sociales
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