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Consulta de Nominas

Una vez que los archivos fueron procesados, los beneficiarios dados
de alta se pueden ver en la pantalla principal de Gestién de Néminas.

Gestion de Néminas  sueldos y otras acreditaciones v

Alta por archive N Consulta de archivos N
Afiadi beneficiarios cargando un archivo Consultd el estado de los archivos
desde tu computadora. autorizados y un detalle de las ahas.

Consulta de Néminas

Vas a visualizar estos beneficiarios cuando quieras pagar sueldos, aguinaldas, vidticos o incentivos

& Q Buscar por nombre, cuiL o cBU

u Filtros: Estado laboral

£) ordenarpor:  Nombreaz v

Beneficiarios ) Descargar consulta

Nombre cuiL CBU Estado laboral

ARGUELLO, LAURA ALEJANDRA 27206003923 0200300712000001117113 Inactivo e w@
COLANTONE, MIRTA DEL VALLE 23119717744 0200300712000001102377 Activo S W
DELOITTE & TOUCHE S.A. 30698438793 0200900501000006316333 Activo S W
IRUSTA, ESTELA NORA 27124439693 0200300712000001102209 Activo S W

Esta consulta permite:

1- BUSCAR: desde la Lupa = se debe tipear apellido o nUmero y luego
seleccionar el criterio sobre el cual se aplica la busqueda entre
NOMBRE, CUIL o CBU haciendo clic sobre la opciéon correspondiente.

Gl ARGUELLO : )

Nombre

ARGUELLO k"
ARGUELLO

cBU

ARGUELLO

2- FILTRAR: haciendo clic en la lista desplegable se puede seleccionar
el estado laboral entre ACTIVO / INACTIVO haciendo clic en la opcién
correspondiente. Luego hacer clic en el botén APLICAR para realizar la
busqueda:

Fitros: Estodolaboral ) Po—— m

Activo ® Ordenar por:  Nombre AZ

Inactivo Q)

Benef ;) Descargar consulta

Borrar

Nnmhra ~om ronn Fetadn laharal




3- ORDENAR POR NOMBRE: haciendo clic en la lista desplegable se

puede seleccionar el criterio para ordenar los registros que muestra la
grilla.

Ordenar por:  Nombre A-Z Vv

Nombre A-Z

Nombre Z-A

3- DESCARGAR CONSULTA: haciendo clic en Descargar Consulta, se
descargan los registros de la grilla en un archivo Excel.

Filtros: Estado laboral 1 v Borrar filtros

Ordenarpor:  Nombre A-Z v/

Beneficiarios ;) Descargar consulta

>

5- MODIFICACION Y BAJA: los botones que se encuentran a la derecha
de cada beneficiario en la grilla permiten editar la informacion del
beneficiario o eliminar el mismo.

Beneficiarios l; Descargar consuha

Nombre cuiL CBU Estado laboral

ARGUELLO, LAURA ALEJANDRA 27206003923 0200300712000001117113 Inactivo

El botén » permite editar el CBU y el estado laboral ACTIVO/INACTIVO:

; Editar datos del beneficiario ,

ARGUELLO, LAURA ALEJANDRA

CUIL

27206003923

’ 0200300712000001117113 ‘

Debe tener 22 nimeros

Estado lsbora -
: (~
Inactivo .

Cancelar 1



El sistema validara que el nuevo CBU coincida con el CUIL del benefi-
ciario y en caso positivo, habilitara el boton Guardar.

Para confirmar esta operacidn de modificacion se requiere incluir el
Token

@)

ngresh el Token para continuar
Podbe wrcarvar w1 i et de 4ai de '
2o e 40 Touse

4(9(3 0/2(5

El botén @ permite eliminar un beneficiario indicando un motivo
de la lista desplegable:

Quitar beneficiario de la némina

Si confirmés, vas a dar de baja a ARGUELLO, LAURA ALEJANDRA de tu ndmina de Sueldos
y otras acreditaciones.

Por favor, selecciona el motivo de baja:

[ Mative de baja
-~

(Q Buscar

Fallecimiente
Jubilacién

M  Despido
Quitar beneficiario de la némina

Renuncia

Si confirmés, vas a dar de baja a ARGUELLO, LAURA ALEJANDRA de tu nomina de Sueldos
y otras acreditaciones.

Una vez seleccionado
el motivo hacer clic
en Confirmar: ——" v ]

Jubilacién
Cancelar @

r favor, selecciond el motivo de baja
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