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INSTRUCTIVO DE USUARIO



Alta de usuario en el Portal de Compraventa Digital
Administracion del usuario
Subasta Electronica Directa

¢, Como realizar ofertas en una Subasta Electrénica Directa?
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Alta de usuario en el Portal de Compraventa Digital

A los efectos de participar en una Subasta Electronica Directa, el oferente debera ingresar al sitio
oficial de la Organizacion, “Portal de Compraventa Digital”, y realizar los siguientes pasos:

e Seleccionar la opcién “Alta de Usuario”en el citado portal; este procedimiento se generara
por Unica vez para la Organizacién correspondiente.

Usuario

Ingresar Alta de usuario

¢ Olvidaste tu

A continuacion, debera seleccionar el botdn “Insc.usuario Subastas Directas”:

Seleccione el motivo por el que quiere registrarse

Insc. usuario Subasta Inversa/Licitacion Insc. usuario Subasta Directa

Posteriormente, debera ingresar el nimero de CUIT de la empresa/persona humana a la que
representa y presionar en el botén “Verificar CUIT/CUIL”:

Sukccions ol motho por o Gus guisrs regisinss

Insc. usuario Subasta Inversa/Licitacion  Insc. usuario Subasta Directa

grese of numero de CUIT de la empresa‘persona numana a la gue repeesenta

Para regstranse en of wstema, oa necesano valdar sus dotos

Verificar CUIT/CUIL

Cambiar CUIT




Complete el formulario

Organizacion *

Selecclonar

CUIT/CUIL *

Nro. de documento * Usuario *

Repetir contrasefia * Nro. de Tal./Cel(con Caracteristica) *

Grabar Cancelar

e A los efectos de la generacion de usuario y clave se deberan completar los campos requeridos
en la pantalla, los que se detallan a continuacion:

Organizacién: seleccionar la organizacién en la cual desea registrarse como potencial
oferente de Subasta Electrénica Directa.

CUIT/CUIL: completar el CUIL del usuario que se esta dando de alta.

Nombre: ingresar el nombre del usuario que operara en el portal, independientemente
gue el oferente se corresponda a una persona humana o juridica.

Apellido: completar el apellido del usuario que operara en el portal
independientemente que el oferente se corresponda a una persona humana o juridica.

NUumero de documento: ingresar el nimero de documento del usuario que se esta
dando de alta.

Nombre de usuario: completar con el nombre de usuario deseado, el cual se utilizara
posteriormente para el ingreso al portal.

Contrasefia: cédigo secreto que utilizara el oferente para ingresar al portal. La misma
debe ser alfanumérica con un minimo de ocho (8) digitos.

Repetir contrasefia: debera repetir la contrasefa ingresada en el campo anterior.
Numero de teléfono: completar el nimero de teléfono/celular (con caracteristica) del
usuario que se esta dando de alta.

E-Mail: consignar el correo electrénico del usuario que se esta dando de alta, el cual se
utilizaré para el recupero de la contrasefia.



Finalmente deber& aceptar los Términos y Condiciones aplicables por la organizacion y
el uso del portal. Cualquier persona que desee acceder y/o usar el sitio del portal podra
hacerlo sujetandose a los Términos y Condiciones, junto con todas las demas politicas y
principios que rigen la Organizacion y el portal.

Una vez ingresados los datos y aceptado los términos y condiciones se debera proceder a “Grabar”
los mismos presionando el boton al final de la pantalla.



Administracion del usuario

Ingresar al portal utilizando el usuario y contrasefia que fueron generados conforme a lo explicitado
en “Alta de usuario en Portal de Compraventa Digital”.

sy
Portal de Compraventa Digital

Usuano

Ingresar Alta de usuario

¢ Olvidaste tu

Una vez que haya ingresado al portal, el usuario dispondra de las siguientes opciones:

Cambiar contrasefia: el usuario podra modificar la contrasefia creada originalmente o en
cualquier oportunidad que desee cambiar la misma.

Editar mis datos: permite modificar los datos que fueron ingresados en oportunidad del
alta, o los modificados posteriormente a la misma.

Cerrar sesidn: salir de la aplicacién deslogueando el usuario que se encuentra conectado.

Cambiar contrasefia  Carrar sesion  Editar m¥s catos

COMPRAYENTA DIGITAL




Subasta Electronica Directa

El icono de Compraventa Digital permite visualizar las Subastas Directas pendientes, vigentes y
finalizadas de la Organizacién correspondiente.

A los efectos de la realizacion de ofertas, se debera ingresar al icono de “COMPRAVENTA DIGITAL”:

Cambiar contrasafia  Cerrar sesion  Editar mis datos

COMPRAVENTA DT

A continuacion, debera seleccionar el botén “Subastas Directas” y le aparecera las categorias en las
cuales puede participar:

rico  Scomstas Inversas | Lickacian  Subastas Dieectss  Mis ofectan

Categorias




En la grilla inferior, podra observar la totalidad de subastas para la categoria seleccionada, ademas
de la fecha de inicio y cierre de las mismas.

Todas las Subastas para la categoria: Vehiculos

Ejercicio Numero Titulo Fecha de Inicio Fecha de Finalizacidn

- e

=0 3 0 3 =0 3

Rope  Peps Svee ol = Propasiss lntmn

Mopa  Popmaiss Lot ad

A continuacion, se exponen los distintos iconos de la aplicacién describiendo la funcionalidad de
cada uno de ellos:

== Permite visualizar el pliego de especificaciones técnicas y demas documentaciéon que
se adjunte.

(7

=== Permite realizar consultas sobre la subasta hasta el horario de inicio de la misma, como asi
también acceder a las consultas efectuadas por otros oferentes con las respectivas respuestas
brindadas por la Organizacion.

Ei

wewta Parmite visualizar el informe final de la subasta.

A los efectos de realizar ofertas deber& hacer click sobre la imagen de la subasta mientras la
misma se encuentre en curso.



A los efectos de realizar ofertas deber& tener en cuenta la fecha de la subasta, y la hora de inicio de
la misma.

Si se observa la leyenda Pendiente significa que ain no ha comenzado la subasta, a modo

ejemplo, en la imagen se observa que la hora del servidor es 15:28:01 hs y la subasta comienza a
las 15:35.

LOTEY LOTE1 LOTE Y
"Click para ampliar la imagen «"Click para ampliar la imagen «"Click para ampliar la imagen

01/10/2021 15:35 30/09/2021 15:28:01

2019/000548 SUBASTA ELECTRONICA DIRECTA
GERENCIA DE SOPORTE OPERATIVO 30/09/2021 15:35

2%

Detalle Moneda Precio Total

L1: FORD F-100. DOMINIO:UAOT PESO ARGENTINO 135,461,50 136,461.50
Ver ofertas 1: FORD F-100. DOMINIO:UAQ153 $135, 5

A modo de ejemplo, en la pantalla siguiente se puede visualizar que la subasta ha comenzado,
exhibiéndose la fecha (30/09/2021), fecha y hora de finalizacién 01/10/2021(15:35 horas) y el

fempo restante para subastcr IR

La subasta finalizar4 en un determinado dia y horario, éste ultimo puede extenderse por el lapso
adicional configurado por la Organizacién para el caso en que se reciba alguna oferta al cierre del
periodo inicial o de cada lapso adicional.




LOTE1
Click para ampliar la imagen

01/10/2021 15:35

Dias

2019/000548

GERENCIA DE SOPORTE OPERATIVO

2%

Cantidad Detalle

1 L1: FORD F-100,
DOMINIO:UAD153

Ver ofertas

LOTE1 LOTEY

Click para ampliar ka imagen < Click para ampliar la imagen

Moneda

PESQ
ARGENTINO

30/09/202115:42:28

Minutos Segundos

SUBASTA ELECTRONICA DIRECTA

30/09/2021 15:35

Precio Total Mi precio Total Ofertar

$135461.50 $135461.50 $13546150 & |No

Ofertar Cerrar

Respecto a la hora, corresponde mencionar que la hora exhibida es la del servidor de la aplicacion y
el unico reloj valido es el que se exhibe en la pantalla.



¢, Como realizar ofertas en una Subasta Electrénica Directa?

A los efectos de ofertar, se debe completar el campo “Mi Precio” con el importe por el cual se
realiza la oferta del bien y/o servicio a subastarse.

Una vez consignado el precio, debera hacer click en la opcion “Si” en la columna “Ofertar”.
Posteriormente, debera proceder a completar todos los items que va a subastar seleccionando la

opcion “Si”.

Finalmente, a los efectos de confirmar la oferta debera seleccionar el boton Ofertar ( ).

Cantidad Detalle Moneda Precio Total Mi precio Total Ofertar

Verohrtas: L1: FORD F-100. PESO $136,46150 $135461.50 $13546150 o No
DOMINIO:-UADQ153 ARGENTINO

Ofertar Cerrar

Una vez seleccionada la opcién “Ofertar’, aparece la siguiente leyenda que indica que el proceso
se ha efectuado correctamente:

La oferta se insertd correctamente.

Inmediatamente ingresada una nueva oferta, en el portal se actualizan los precios considerando el
margen minimo de mejoras de ofertas.

: : : - "y o Ver of

A los efectos de visualizar las ofertas realizadas, debera utilizar el botdn “Ver ofertas
y en la misma pantalla le permitira conocer si algun otro oferente (desconocido) esta ofertando por
encima de su precio.



01/10/202115:35 01/10/2021 14:56:46

Dias 5 Minutos Segundos

2019/000548 SUBASTA ELECTRONICA DIRECTA

GERENCIA DE SOPORTE OPERATIVO 30/09/2021 15:35

2%

Cantidad Detalie Moneda Preclo Total Mi precio Total

Vecofertas L1: FORD F-100 PESO $13546150 $13546150 [N $149,560.42
DOMINIO:UAQ1S3  ARGENTING

Proveedor Fecha Monto Total

13835 01/10/2021 14:65:44 $146,62787 $14662787
Mi oferta 01/10/2021 14:61:27 $143,762.82 $143,75282
13835 30/09/2021 16:53112 $140,93414 $14093414
Mi oferta 30/09/2021 15:48:36 $138,170.73 $138,170.73

Mi oferta 30/09/202115:48:29 $135461.50 $135,461.50

Ofertar Cerrar

En este caso, observamos que la oferta efectuada ha sido mejorada por un oferente desconocido
identificado con el nimero 13835; en caso de desear mejorar el precio / monto, debemos repetir la
operacion descripta anteriormente.

El oferente podré realizar la cantidad de ofertas que estime conveniente a los efectos de resultar
ganador de la subasta.

Una vez finalizada la subasta, aparecerd un nuevo icono ===, que al presionarlo se abre el
“Informe Final de Subastas” el cual contiene los datos de la subasta, la mejor oferta recibida, y
detalle de las ofertas recibidas, exhibiendo los nombre y apellido o razén social de cada uno de los
oferentes que patrticiparon en la subasta de manera desconocida bajo un nimero aleatorio que se
modifica para cada subasta.






