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Cémo funciona el nuevo Pago a Proveedores

Generacion de pPagos
Carga manual

* ¢A qué llamamos una Orden de pago?: Le llamamos asi al
conjunto de transacciones que comparten Proveedory
Referencia de pago.

- Referencia de pago: Es una descripcion libre de lo que
estas pagando. Es un campo obligatorio que te permitira
filtrar y ver juntas las transacciones que completes con la
misma referencia, sin importar si son transferencias o,
proximamente, transacciones con ECHEQ.

* Fechas de pago: Las fechas de pago son individuales por
transaccidn. Ahora tenés la posiblidad de pagar atu
proveedor con transferencias en distintas fechas. Por gj.,
para pagar una factura de servicio, cargas 2 transferencias
con la misma referencia y proveedor pero con fechas
distintas, teniendo mas control sobre tus débitos.

Carga por archivo

* Plantilla nueva: Descarga la plantilla para armar tus pagos
de manera mas comoda y con la posibilidad de corregir el
formato de los datos antes de subirlo a Bancon, evitando asi
errores de validacion y tiempo de retrabajo.

« Multiples fechas: Ahora también podés cargar fechas
individuales en los pagos cargados por archivo.

* Referencia de pago: Es una descripcion libre de lo que
estas pagando. Es un campo obligatorio que te permitira
filtrar y ver juntas las transacciones que completes con la
misma referencia, sin importar si son transferencias o,
proximamente, transacciones con ECHEQ.

« Pantalla de confirmacion por Ordenes: Agregamos una
pantalla posterior al procesamiento del archivo, para que
revises tus 6rdenes de pago antes de confirmar la solicitud.
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Consulta

* Filtros obligatorios: Para consultar tus pagos deberas
tener seleccionado un periodo de fecha de solicitud y una
modalidad de pago.

* Modalidad de pago: Hoy podés hacer tus pagos por
transferencia inmediata o programarlos hasta 30 dias.
Préximamente podras hacer tus pagos con ECHEQ.

* Filtro Referencia de pago: Sirve para buscar todas las
transacciones que componen un mismo pago, sin importar
su fecha o modalidad de pago.

* Consulta de pagos individuales: Ahora podés visualizar
todas tus transacciones a Proveedores en una unica
consulta.

« Comprobantes: Ahora podés descargar los
comprobantes de las transacciones realizadas en formato
.pdf de forma individual o masiva en un archivo
comprimido .zip.

« Anulacion: Desde la pantalla de consulta podés anular
pagos de forma individual y también anular multiples
pagos a la vez mediante una accion masiva cuando filtres
por estado Pendiente.
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Para acceder a esta funcionalidad deberas adherir al
_ convenio. Podés hacerlo desde el acceso rapido o
- desde Menu > Pagos > Pago a Proveedores. Veras la
. < m siguiente pantalla en la que se indica que estas por
adherir a convenio.

LSabias que podes elegir qué cuentas querds

© Podemienkos Cwopa s Q)

sitn & convenio de Pago a Proveedores

Para esto, es necesario hacer clic en §4 para Aceptar
Términos y Condiciones. Luego, hacer clic en Aceptar.
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Adhesién a convenio de Pago a Proveedores

Extiks por actwring a la funcicnaldid Pago a Preveedores

© o oo Luego en la siguiente pantalla te pediremos
s i, H P4
= °—- confirmar la adhesion para el CUIT que
Firmar y aceptar la adhesion . . P . .
indicaste. Deberas hacer clic en Continuar.

© Rodamientos Caroma 53 O

Adhesién de Pago a Proveedores

Cuando hayas aceptado aparecera el
comprobante de la operacion.

NOTA: La adhesion se realiza por unica vezy es
necesario tener una Cuenta Corriente en Bancor.
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La generacion de una Orden de pago
se divide en sdlo 3 etapas:

1. Carga dela orden; Consulta de Pago a Proveedores
2. Revisar Orden y opcion de
consolidar débitos con misma fecha; S
3. Comprobante de la solicitud (segun ovoer2ezs

esquema de firmas).”

Busgueda avanzada

Podras generar una orden de pago por
transferencia ingresando desde el
acceso rapido en el Inicio o desde

Menu > Pagos > Pago a Proveedores,
y luego haciendo clic en el botén
Generar ordenes de pago> Con
Transferencias.

e

Borrar filros
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Orden de pago Manual

Generar Ordenes de Pago con Transferencia

Deberas completar los siguientes datos:
O Porarchive (@) Manual

 Cuenta emisora: veras la lista de las cuentas i amti
corrientes en pesos que tengas disponibles para la S
emision.

* Proveedor: permite seleccionar alguno de los
proveedores agendados o agendar un nuevo
Proveedor.

* Referencia: ésta es una descripcién de lo que
estas pagando. Es obligatorio y los pagos que 0 ;
tengan exactamente la misma referencia, por €.
“Factura 150", se agruparan en la consulta de
pagos.

 Email: podés elegir que se envie un mail al
beneficiario de la orden de pago.

04/09/2023
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Orden de pago Manual

También deberas completar:

* Fecha de pago: podés elegir la fecha del dia o una
futura, con un maximo de 30 dias.

 Monto de la transferencia: aqui deberas poner el
monto de cada transferencia individual que
componga la orden.

* Total: éste es el importe total a abonar al
proveedor.

Una vez ingresados todos los datos hacé clic en

PIAZZA, MARIA CELESTE

D200900511000091598637

Nombre

PIAZZA MARIA CELESTE
Email

Datos de la transferencia

04/09/2023

4+ Agregar Tmnsferencia

Factura 001

Cuenta Banca
900091598603 BAMNCO DE LA PROVINCIA DE CORDOBA S.A.

CANT/CUNL Mismo origen/Titular
27279564958 NO
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Orden de pago manual

Revisar y confirmar Orden de Pago:

_ S * Detalle de Transferencias: a medida que agregues
Seseii ol transferencias podras verlas en una tabla de
resumen.

;}-l.- E‘J. 2023
* Quitar transferencia: si querés eliminar una
transferencia de la Orden de Pago, podras hacerlo
e desde el icono TiiJ antes de confirmar la Orden.

Nombre Fecha de pago

« Confirmar Orden de Pago: una vez que termines
de agregar las transferencias, confirma el armado
de tu orden haciendo clic en el botén

M

-}~ Agregar Grden de pago

PIAZLA, MARIA CELESTE 04/09/2023

NOTA: A cada Orden de pago le corresponde un
unico Proveedor y Referencia. Al confirmar una
primer Orden, podras continuar agregando otras
con otra Referencia para el mismo o distinto
Proveedor.
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Revisar Ordenes y Consolidar débito

Datos de la transferencia

: . « Ordenes agregadas: cuando confirmes una Orden
— de pago aparecera un resumen en la seccion
“Ordenes agregadas”. Podras ver alli un detalle de
las transferencias que la componen.
L . « Quitar Orden: para eliminar una Orden de pago
s I, THEN— 1 haceé clic en el botdn [1_?}

b e Seleccionando la opcion Consolidar débito podras

. unificar por Fecha de pago todos los débitos en un

unico movimiento.
De esta forma, se realizara un Unico movimiento de
débito con N créditos. En caso contrario se
mostraran tantos débitos como créditos.

Ordenes agregadas

Al finalizar la carga hacé
clic en Aceptar.
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Confirmar el/los pagos

Generar Ordenes de Pago con Transferencia

Firmar y aceptar transaccion

\fas & pagar & tus proveedores con 3 transferencias por un total
de § 5.748,00

Confirma la operacién con
verificacion de segundo factor

(Token) y a continuacién podras ’ [5
visualizar el ComprObante. Ingresa el Token para continuar

Podés encontrarlo en la pantalla de inicio de la App
Bancon. Ingresa el namero de Token a
cominuacion.




BANCON

BANCOR
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Comprobante de la Solicitud

Por ultimo veras el comprobante de la solicitud
segun tu esquema de firmas:

Generacion de Pago a Proveedores

« Esquema conjunto: veras un comprobante con B
la etiqueta Pendiente en la parte superior y el e B
podras descargarlo. o
La solicitud quedara en estado Pendiente hasta - .

MASSA, OSVALDO ANGEL (Nivel A) - 04/09/2023, 16:31

que los autorizadores completen su firma en la
seccion de Autorizaciones pendientes.

MASSA OSVALDO ANGEL (Nivel A) - 04/09/2023, 1631

v

Descargar

« Esquema simple/esquema conjunto con todas =0

las firmas: veras un comprobante con la Wity prtlmmairs oo s oo el
etiqueta Finalizado en la parte superior y podras
descargarlo.
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Orden de pago por archivo

Generar Ordenes de Pago con Transferencia

Hacé clic en la opcién Por archivo.
Esta opcidn te permite cargar una orden con Qe O
uno o varios pagos a través de un unico s s s
archivo .xls por cuenta débito. Datos para emisien

NUEVO: Ahora podés cargar varias fechas de pago
dentro del archivo.

Completa los siguientes datos:

« Cuenta emisora: se listan las Cuentas Corrientes
en pesos que el cliente tiene disponibles para la
emision.

 Monto total de la operacion: debe coincidir con el
total de todas las transacciones del archivo. Si usas
la plantilla de Bancén podras ver y copiar este dato
al finalizar la edicion del .xls.

i Podras descargar Un OCUMENTO s
Excel haciendo clic en el boton
Descargar plantilla XLS.
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Carga de archivo

[latiiUs] NICIO  INSERTAR  DISENO DEPAGINA  FORMULAS  DATOS  REVISAR  VISTA  ACROBAT

4 G A i =y Completa la plantilla ingresando la informacion
o2 Nk N Fomato s ot i st e et g solicitada en cada columna.

: " - Para visualizar las caracteristicas que debe cumplir
cada dato ingresado, revisa los comentarios que se

C .
encuentran en la celda correspondiente al
Monta encabezado de cada columna.

CBU Destino Monto Fecha de Pa;

A2 - fe CBU Origen

CBU Origen

Dato obligatoric

En el encabezado se indica:

- Monto total y cantidad de registros. Ademas en la
misma fila se disponen dos botones:

- Limpiar: Borra todos los registros cargados.

- Guardar archivo: Una vez cargados todos los
registros deseados se debe presionar este boton
para guardar el archivo.

1
2 |
3
4
5
6
=
8
9
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Carga de archivo

Seleccionando Guardar archivo veras la siguiente
pantalla.

Hacé clic en el botdn Seleccione carpeta para elegir
la carpeta de la PC donde se guardara el archivo. Al
finalizar hacé clic en Generar archivo.

El archivo quedara listo para subir a Bancon.

Esta opcién genera el archivo final para subir a Bancon, con los datos cargados en el portal. Seleccione una carpeta de su PC parajgrabar el
archivo.

Seleccione Carpeta
@

Generar Ordenes de Pago con Transferencia

Cargar Ordenes de pago
Datos para emision

CC 5900 0005514504

Descargar plartills XS

g 4 -[}o X @

Para subir el archivo hacé clic en el botdn
Adjuntar archivo XLS.
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Carga de archivo

Seleccionando la opcion Consolidar débito
oA Al 8 PR 5 A podras unificar por Fecha de pago todos los
débitos en un unico movimiento. En caso
contrario se mostraran tantos débitos como
registros se hayan incluido en el listado.

(@ Por archive () Manual

Cargar Ordenes de pago
Datos para emision

CC 5900 DOOSS14504

Al finalizar la carga, haceé clic
en Aceptar.
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Resumen, confirmacion y comprobante

G Generar Ordenes de Pago con Transferencia
Transferencias cargadas correctamente. Vamos a generar Ordenes con los siguientes datos

En esta pantalla veras un resumen de las
Ordenes de pago, agrupando las transacciones
de los archivos que compartan la misma

Referencia.

Confirma la operacion con verificacion de
segundo factor (Token) y a continuacion podras
ver el comprobante segun tu esquema de
firmas.




BANCON

BANCOR

‘I" 3. Consulta pago a proveedores

Filtros

Una vez realizada la Adhesion de Convenio, al
ingresar a la opcion Pagos> Pago a Proveedores,
visualizaras la pantalla de Consulta de Pago a
Proveedores.

Se pueden realizar consultas de pagos individuales
gue respondan a los siguientes filtros:

Consulta de Pago a Proveedores

* Fecha de Solicitud: podras buscar el pago por
fecha de creacion del mismo.

* Modalidad de pago: éste es un filtro obligatorio
para buscar los pagos realizados con
transferencias. Proximamente podras seleccionar
emision de ECHEQ o endoso de ECHEQ.

+ Cuenta Débito: Busqueda de pagos por cuenta
débito asociada.

* Estado del pago: Permite buscar por un estado en
particular. Segun el estado seleccionado, se
habilitaran acciones multiples.

* Referencia de pago: Permite consultar todos los
pagos que compartan este dato tal como lo —
escribiste. Por gj. todos los pagos con referencia

“Factura 150"
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Descarga de consulta

Luego de hacer clic en el botén Buscar,
vas a visualizar la consulta de pagos
. individuales.

Desde
12/08/2023 ' 12/09/2023

e i | G Podés descargar la consulta de pagos
e completa en formato .xls, respetando los
filtros aplicados, desde el boton
S Descargar consulta.

Descargar consulta

Te vamos a pedir una confirmacion de
descarga y cuando el archivo esté listo, te
llegara una notificacion por campanita.

Nombre de archivo ceu

20230908170511 xdsx 020090051 1000091598 Factura 001

20230%06162423 xlsx 0200340307000000077..  Fc001 s Rechazado Sismo S A v [

20230908113719 xlsx 0200302111000011227..  Factura 001 Imputada s =
Notificaciones )

e Descarga finalizada

, @ Marcar como leida

Ver todo
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Descarga de comprobantes individuales

Cuando filtres por estado Imputado se
habilitara la posibiliad de seleccionar
multiples pagos y descargar sus
comprobantes en formato .pdf de forma
masiva, dentro de un unico archivo
comprimido .zip.

Luego de seleccionar y hacer clic en

Busgueda avanzada

R Descargar comprobantes se te pedira
_ una confirmacion y te notificaremos por
A CER0=9 campanita cuando el archivo esté listo.
saeso2 000N 1Z2. Facnsmoor 1000 o i También podés descargar
2090511000091, Facuaa 0 4% i : comprobantes uno a uno desde el menu
s11 o ; de acciones de cada pago (tres
RTINS - ; puntitos) en la opcién Ver comprobante

y haciendo clic en el botén Descargar.
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Uno a uno

)

Cuando los pagos aun no se hayan procesado,

estaran en estado Pendiente. En este momento es

posible anular los pagos de manera individual

Fodadesticid  Nombeedeactivo  COUDestnstado  Refewnch depago bpis, Eittschipags desde el menu de acciones del pago (tres puntitos),
o Cunmtd o : en la opcion Anular operacion.

Descargar consulta

Se te pedira una confirmacion y veras el
comprobante con el resultado de la anulacién.

Anular operacion
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Masiva

Al filtrar por estado Pendiente se habilitara la
posibilidad de seleccionar multiples pagos para
anularlos de forma masiva.

2/4 seleccionados

i e e | Selecciona los pagos que quieras anular y hacé clic
en Anular operaciones.
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Confirmacion

Anular operaciones

Fecha de solicitud

@ sismosav O

En una nueva pantalla veras una tabla con un
resumen de los pagos que vas a anular. En este
paso tenés la posibilidad de quitar alguno de estos
pagos del proceso de anulacién haciendo clic en [1_7}

Tené en cuenta que al anularlos, estas opreraciones
no se ejecutaran llegada la fecha de pago.

Hacé clic en el boton Anular y veras un mensaje de
confirmacion.
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Resultado de anulacion

® sismosa~ O

Anular operaciones En el dltimo paso veras una tabla con un
Fecha de solicitud Nombre de archivo CBU destinatario Referencia de pago Importe Estado de la npera:mn detalle del estado de Cada anulaCiO’n.
Hacé clic en Finalizar para visualizar el
comprobante.

20230501125725.dsx 200302111000011227076 rest234 $ 7.000,00

Si hubiera alguna anulacion fallida, podés
intentar anularla de forma individual con el
método uno a uno.

Al volver a la consulta de pagos, veras que
el estado de los pagos anulados cambio a
Anulado.




:Gracias!
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