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NOVEDADES



Como funciona el nuevo Pago a Proveedores

Genaracion de pagos
Carga manual

(A qué llamamos una Orden de pago?: Le llamamos asi al
conjunto de transacciones que comparten Proveedory
Referencia de pago.

Referencia de pago: Es una descripcion libre de lo que estas
pagando. Es un campo obligatorio que te permitira filtrar y
ver juntas las transacciones que completes con la misma
referencia, sin importar si son transferencias o transacciones
con ECHEQ.

Fechas de pago: Las fechas de pago son individuales por
transaccion. Ahora tenés la posibilidad de pagar a tu
proveedor en distintas fechas. Por €], para pagar una factura
de servicio, cargas 2 transferencias con la misma referencia y
proveedor pero con fechas distintas, teniendo mas control
sobre tus débitos.-

Carga por archivo

Plantilla nueva: Descarga la plantilla para armar tus pagos
de manera mas comoda y con la posibilidad de corregir el
formato de los datos antes de subirlo a Bancon, evitando asi
errores de validacion y tiempo de retrabajo.

Multiples fechas: Ahora también podés cargar fechas
individuales en los pagos cargados por archivo.

Referencia de pago: Es una descripcion libre de lo que estas
pagando. Es un campo obligatorio que te permitira filtrar y
ver juntas las transacciones que completes con la misma
referencia, sin importar si son transferencias o transacciones
con ECHEQ.

Pantalla de confirmacién por Ordenes: Agregamos una
pantalla posterior a la carga del archivo, para que revises tus
ordenes de pago antes de confirmar la solicitud.




Como funciona el nuevo Pago a Proveedores
Consulta

Filtros obligatorios: Para consultar tus pagos deberas tener
seleccionado un periodo de fecha de solicitud y una
modalidad de pago.

Modalidad de pago: Podés hacer tus pagos por
transferencia inmediata o programarlos hasta 30 dias.
También podés hacer tus pagos emitiendo ECHEQ propios
o endosando ECHEQ de terceros.

Filtro Referencia de pago: Sirve para buscar todas las
transacciones que componen un Mismo pPago, sin importar
su fecha o modalidad de pago.

Consulta de pagos individuales: Ahora podés visualizar todas
tus transacciones a proveedores en una Unica consulta.

Comprobantes: Ahora podés descargar los comprobantes
de las transacciones realizadas en formato .pdf de forma
individual o masiva en un archivo comprimido .zip.

Anulacion: Desde la pantalla de consulta podés anular
pagos de forma individual y también anular multiples pagos
a la vez mediante una accidén masiva cuando filtres por
estado Pendiente.




1. ADHESION A
CONVENIO



BANCON

 osvaLDo ANGEL

"

W

iSabias que podes slegir que cuentas querés
yor aca?

Persensiize 3

Transaceid

LI

1 ADHESION A CONVENIO

Para acceder a esta

funcionalidad deberas adherir
al convenio. Podés hacerlo
desde el acceso rapido o desde

Menu > Pagos > Pago a
Proveedores. Veras la

siguiente pantalla en la que se
indica que estas por adherir a

convenio.

Adhesion a convenio de Pago a Proveedores

Ertie por acrwne 4 o encsonaiisad Pags 4 Sceentn

Para esto, es necesario hacer
clicen para Aceptar
Términos y Condiciones.
Luego, hacer clic en Aceptar.

L pr—_




1 ADHESION A CONVENIO

a de Pago &

v e erenrie 8l Anconenda: 230 ¢ Frovesdorey
B oo Tioums s Contcionss

Luego en la siguiente pantalla
te pediremos confirmar la
adhesion para el CUIT que
indicaste. Deberas hacer clic en
Continuar.

Firmar y aceptar la adhesién .

e Ps

© Rodaienton cavyesay O

de Pago a P

Cuando hayas aceptado aparecera
el comprobante de la operacion.

NOTA: La adhesion se realiza por Unica vez
y es necesario tener una Cuenta Corriente
en Bancor.




2. CARGA DE
ORDENES DE
PAGO



2. Carga de érdenes de pago

Podras generar una orden de
pago por cualquier modalidad
ingresando desde el acceso
rapido en el Inicio o desde
Menu > Pagos > Pago a
Proveedores, y luego haciendo
clic en el boton Generar
ordenes de pago.

Las modalidades posibles son:
- Con Transferencias

- Con ECHEQ propio (emision)
- Con ECHEQ de terceros
(endoso)

Pago a Proveedores

Consulta de Pago a Proveedores

Fecha de Solicitud




2.1. CON
TRANSFERENCIA



2. Carga de érdenes de pago con
Transferencia

Orden de pago manual

Deberas completar los siguientes datos:

« Cuenta emisora: veras la lista de las cuentas
corrientes en pesos que tengas disponibles para la
emision.

« Proveedor: permite seleccionar un proveedor de tu
Agenda de transferencias o agendar un nuevo
proveedor.

 Referencia: ésta es una descripcion de lo que estés
pagando. Es obligatorio y los pagos que tengan
exactamente la misma referencia, por €j. “Factura
150", se agruparan en la consulta de pagos.

« Email: podés elegir que se envie un mail al
beneficiario de la orden de pago.

@ ssmosAv O ¢
Pago a Proveedores

Generar Ordenes de Pago con Transferencias

O Por arche @ Marual

Datos para emision

Cusereta Emisainn
[’_‘C $900 000107005 ]

Orden de Pago

-+ Agendar nuevo Proveedos

Email

(] Enviar email de eviso ol provesdor

Datos de la transferencia

O5/04/2024




2. Carga de érdenes de pago con
Transferencia

Orden de pago manual

También deberas completar:

« Fecha de pago: podés elegir la fecha del dia o una
fecha futura, con un maximo de 30 dias.

« Monto de la transferencia: aqui deberas poner el
monto de cada transferencia individual que
componga la orden.

Una vez ingresados todos los datos hacé clic en

Datos pars emision
©C $900 D00NOT00

Orden de Pago

LIBERTAD C8U Factura 007

- Agendar nieva Provesdor

=1
DZ0030450100003001 5963
Nambee

LIBERTAD 5.4

Cuents
IDA0NGD01 3508
Curm/cL

30612920455

Banco
BANCO DE LA PROVINCIA DE CORDOBA A
Misma origen/Titular

NO

Email

Datos de la transferencia

05/04/2024

-+ Agregar Transferencia

F y
\g P m
i




2. Carga de érdenes de pago con
Transferencia

Orden de pago manual

Revisar y confirmar Orden de Pago:

« Detalle de Transferencias: a medida que agregues
transferencias podras verlas en una tabla de
resumen. El Total es el importe total a abonar al
proveedor.

« Quitar transferencia: si querés eliminar una
transferencia de la Orden de Pago, podras hacerlo
desde elicono TiJ antes de confirmar la Orden.

« Confirmar Orden de Pago: una vez que termines
de agregar las transferencias, confirma el armado de
tu orden haciendo clic en el boton

Agregar Orden de Pago

NOTA: A cada Orden de pago le corresponde un
unico Proveedor y Referencia. Al confirmar una
primer Orden, podras continuar agregando otras con
otra Referencia para el mismo o distinto Proveedor.

cBu Cuenta Banco
DZ0030450700003001 S9E3 30403001 5008 BANCO DE LA PROVINCIA DE CORDOBA S A
Nombre curr/cuiL Mismo arigen/Thlar
LIBERTAD SA 30612020455 Ly
Emall
Enviar emall de avizo al proveador
Datos de la transferencia
D5/04/2024 a
< Agregar Transferencia
Transferencias
Nombre Email Fecha de Pago Monto

LIBERTAD S.A. 05/04/2024 £ 3654 E

. Agregar Orden de Pago

Total $ 3.654,21

Cancelar | Finalizar




2. Carga de érdenes de pago con
Transferencia

Orden de pago Manual - Revisién y Consolidar

débito

« Ordenes agregadas: cuando confirmes una Orden
de pago aparecera un resumen en la seccion
“Ordenes agregadas”. Podras ver alli un detalle de las
transferencias que la componen.

« Quitar Orden: para eliminar una Orden de pago
haceé clic en el boton

Seleccionando la opcién Consolidar débito podras
unificar por Fecha de pago todos los débitos en un
Unico movimiento.

De esta forma, se realizara un Unico movimiento de
débito con N créditos. En caso contrario se mostraran
tantos débitos como créditos.

Confirma la operacion haciendo clic en Finalizar.
Firma la operacion mediante el Segundo factor
(Token) y a continuacion podras ver el comprobante
segun tu esquema de firmas.



2. Carga de érdenes de pago con
Transferencia

Orden de pago por archivo de BANCON

(recomendado)

Hacé clic en la opcién Por archivo.
Esta opcion te permite cargar una orden con uno O varios pagos a
través de un unico archivo xls por cuenta débito.

NUEVO: Ahora podés cargar varias fechas de pago dentro del archivo.

Completa los siguientes datos:

« Cuenta emisora: se listan las Cuentas Corrientes en pesos que el
cliente tiene disponibles para la emision.

« Monto total de la operacién: debe coincidir con el total de todas las
transacciones del archivo. Si usas la plantilla de Bancdn podras ver y
copiar este dato al finalizar la edicion del xls.

Pago a Proveedores

Generar Ordenes de Pago con Transferencias

Dtas par emision

L, Descargor Planilla XLSM

Podras descargar un documento Excel haciendo clic
en el botén Descargar plantilla XLSM. El mismo
realiza validaciones de formato automaticamente
para evitar guardarlo con errores.



2. Carga de érdenes de pago con
Transferencia

Orden de pago por archivo de BANCON

(recomendado)

Completa la plantilla ingresando la informacion
solicitada en cada columna.

Para visualizar las caracteristicas que debe cumplir cada
dato ingresado, revisa los comentarios que se
encuentran en la celda correspondiente al encabezado
de cada columna.

INCIO  INSERTAR  DISERO DEPAGINA  FORMULAS DATDS  REVISAR  VISTA  ACROBAT

Calibri Y =A A Justar e |

NKS ki i ¥ . v L 1o Ingertar Eliminar Formato

Ji | cBu Origen

C
Guardar Archivo Monto

CBU Origen CBU Destino Monto Fecha de Pa,

En el encabezado se indica:

- Monto total y cantidad de registros. Ademas en la
misma fila se disponen dos botones:

- Limpiar: Borra todos los registros cargados.

- Guardar archivo: Una vez cargados todos los registros
deseados debés presionar este botdn para guardar el
archivo.




2. Carga de érdenes de pago con
Transferencia

Orden de pago manual

Seleccionando Guardar archivo veras la siguiente
pantalla.

Haceé clic en el boton Seleccione carpeta para elegir la
carpeta de la PC donde se guardara el archivo. Al
finalizar hacé clic en Generar archivo.

El archivo quedara listo para subir a Bancon.

Esta opeldn genera el archive final para sublira Bancon, con los datos cargados en el portal. Seleccione una carpeta de su PC para jgrabar el
archive.

Seleccione Carpeta

Pago a Proveedores

Generar Ord de Pago con 3

@ Por Archive O wanual
Cargar Ordenes de pago
RACOrds LRZAr & misma Refersncia cusnda sombines Transtarencias para ol

misme pagoe

Datns pam emisian

[ £ § 900 000310700

(L, Descangar Pianilia X15M

.—

Para subir el archivo hacé clic en el botdn
Subi tu archivo o arrastralo al area punteada.




2. Carga de érdenes de pago con
Transferencia

Orden de pago Manual - Revisién y Consolidar

débito

Seleccionando la opcién Consolidar débito podras
unificar por Fecha de pago todos los débitos en un
Unico movimiento. En caso contrario se mostraran

tantos débitos como registros se hayan incluido en
el listado.

Pago a Proveedores

Generar Ordenes de Pago con Transferencias

(@) P At

Cargar Ordenes de pago
Reconds weilzar s misma Referscia cusndo combines Trans{emncias para el

Al finalizar la carga, hacé clic en Continuar.



2. Carga de érdenes de pago con
Transferencia

Orden de pago Manual - Revisién y Consolidar

débito

En esta pantalla veras un resumen de las Ordenes
de pago, agrupando las transacciones del archivo
gue compartan la misma Referencia.

Confirma la operacion haciendo clic en Aceptar.
Firma la operacion mediante el Segundo factor
(Token) y a continuacion podras ver el comprobante
segun tu esquema de firmas.



2.1 Carga de 6rdenes de pago con
Transferencia

Orden de pago por archivo generado en

sistema propio

Hacé clic en la opcién Por archivo
Esta opcidn te permite cargar una orden con uno o varios pagos a
través de un Unico archivo xls por cuenta débito.

NUEVO: Ahora podés cargar varias fechas de pago dentro del archivo.

Completa los siguientes datos:

« Cuenta emisora: se listan las Cuentas Corrientes en pesos que el
cliente tiene disponibles para la emision.

« Monto total de la operacién: debe coincidir con el total de todas las
transacciones del archivo. Si usas la plantilla de Bancdn podras ver y
copiar este dato al finalizar la edicion del xls.

Pago a Proveedores
Generar Ordenes de Pago con Transferencias
@ For ik O el
Cargar Ordenes de pago
fopcona wikzsr 1a misma RES=BNCI CUBNGD comings Trnsterancias para e

S o0

Dt parm emision




2.1 Carga de 6rdenes de pago con
Transferencia

Orden de pago por archivo generado en
sistema propio

Si utilizas un archivo de carga generado por un
sistema propio, deberas respetar el formato indicado
en esta tabla.

Campo Longitud | Tipo Observaciones
CBU Origen 22 Obligatorio | Formato de celdas: Texto
CBU Destino 22 Obligatorio | Formato de celdas: Texto
Monto 18 Obligatorio | Formato de celdas: Texto
® 15 enteros y 2 decimales separados por punto.

Completar con 0 a la izquierda.

Fecha Pago 8 Obligatorio | Formato de celdas: Fecha
DD/MM/AAAA

Referencia de Hasta 60 | Obligatorio | Formato de celdas: Texto

Pago

Sélo letras, numeros y espacios.

Mail Hasta 120 | Opcional Formato de celdas: Texto

Debe contener @

k5

A B C o E F
1l CBU Origen CBU Destino Monto Fecha de Pago Referencia de Pago Email
2 0000000000000000000000 0000000000000000000000 000000000000100,00 10/2/2024 Factura 000 email@gmail.com

La primera fila del archivo debe corresponder al
encabezado de cada columna. Los datos para
procesar los pagos se leeran desde la fila 2. Debe ser
similar a este gjemplo.



2. Carga de érdenes de pago con
Transferencia

Orden de pago por archivo generado en

sistema propio

Cuando termines de completar los datos de cada
pago, guarda el archivo para subirlo a Bancon.

IMPORTANTE: El nombre del archivo puede
contener hasta 20 caracteres.

Para subir el archivo hacé clic en el botdn
Subi tu archivo o arrastralo al drea punteada.

Pago a Proveedores

Generar Ordenes de Pago con Transferenclas




2.1 Carga de 6rdenes de pago con
Transferencia

Orden de pago por archivo generado en
sistema propio

Seleccionando la opcién Consolidar débito podras
unificar por Fecha de pago todos los débitos en un

— Unico movimiento. En caso contrario se mostraran

tantos débitos como registros se hayan incluido en el
listado.

Pago a Proveedores

Generar Ordenes de Pago con Transferel

&) Pt v D) wanie

Cargar Ordenes de page
Fecorda ttzar i misma Retsrmncra cua

Al finalizar la carga, hacé clic en Continuar.



2.1 Carga de 6rdenes de pago con
Transferencia

Orden de pago por archivo generado en
sistema propio

En esta pantalla veras un resumen de las Ordenes de
pago, agrupando las transacciones del archivo que
compartan la misma Referencia.

Pago a Proveedores

Generar Ordenes de Pago con

Confirma la operacion haciendo clic en Aceptar.
Firma la operacion mediante el Segundo factor
(Token) y a continuacion podras ver el comprobante
segun tu esquema de firmas.



2.2. CON
ECHEQ PROPIO
(EMISION)



2.2 Carga de ordenes de pago con
ECHEQ propio

Orden de pago Manual

Deberas completar los siguientes datos:

«Cuenta emisora: veras la lista de las cuentas corrientes en pesos que
tengas disponibles para la emision.

«Proveedor: permite seleccionar un proveedor de tu Agenda de
destinatarios de ECHEQ o agendar un nuevo proveedor.

«Referencia: ésta es una descripcion de lo que estas pagando. Es
obligatoria y los pagos que tengan exactamente la misma referencia,
por ej. “Factura 150", se agruparan en la consulta de pagos.

«Email: podés elegir que se envie un mail al beneficiario de la orden
de pago.

Pago a Proveedores

Generar Ordenes de Pago con ECHEQ Propio

. LAEperariones o ECVETY Fiop sue posseon fihn de pge e i s (0 e s, Setesin e mohrizadus iy e L 23 15 e 56 4 DA G Dusdn e procesaras, e 1o Coniim=n podsin ser (echszatay por
L ol menema

D Po-dectine

Dt pars emision Tis Echen restantes de este mes:

Wit Wi por ECHES
6§00 0003107008

T miofi fots resane exte mes:

Orden de Pago

EMCSALID 54 - 00T £T

~+ Agesdar nuevn Peveedor

Email

Diles del Echan




2.2 Carga de ordenes de pago con
ECHEQ propio

Orden de pago Manual

También deberas completar:

« Fecha de pago: podés elegir la fecha del dia o una futura.
« Importe por ECHEQ: aqui deberas poner el importe de cada ECHEQ

individual que componga la orden. Si seleccionaste mayor cantidad,
todos tendran el mismo importe.

« Caracter del ECHEQ: selecciond el caracter de el/los ECHEQ.

Una vez ingresados todos los datos hacé clic en

Agregar ECHEQ

Podras continuar agregando ECHEQs con otro importe y caracter.




2.2 Carga de ordenes de pago con
ECHEQ propio

Orden de pago Manual

Revisar y confirmar Orden de Pago:

« Detalle de ECHEQ: a medida que agregues ECHEQ podras verlos en
la tabla de resumen “ECHEQ de la Orden”. El Total es el importe total a
abonar al proveedor.

« Quitar ECHEQ: si querés eliminar un ECHEQ de la Orden de Pago,
podras hacerlo desde el icono @ antes de confirmar la Orden.

« Confirmar Orden de Pago: una vez que termines de agregar los
ECHEQs, confirma el armado de tu orden haciendo clic en el botén

Agregar Orden de Pago

NOTA: A cada Orden de pago le corresponde un unico Proveedor y
Referencia. Al confirmar una primer Orden, podras continuar
agregando otras con otra Referencia para el mismo o distinto
Proveedor.

Cardcter del ECHEQ

&) o
Agragar ECHEQ
ECHEQs de |a Orden A~

Caracter

Hpai Orden




2.2 Carga de ordenes de pago con
ECHEQ propio

Orden de pago Manual

« Ordenes agregadas: cuando confirmes una Orden de pago

aparecera un resumen en la seccion “Ordenes agregadas”. Podras ver

alli un detalle de los ECHEQs que la componen. | -
« Quitar Orden: para eliminar una Orden de pago hacé clic en el

botdn

Selecciona la opciéon Acepto Términos y Condiciones. Podras leerlos
haciendo clic en “Términos y condiciones”. Luego, hacé clicen

Finalizar

1

Cardctes del ECHEQ

€ Atmorsen () Mo ataonden

Ordenes agregadas

Factura 1950

Detalle .~

Caricter

$1.500,00

Confirma la operaciéon haciendo clic en Finalizar.
Firma la operacion mediante el Segundo factor
(Token) y a continuacion podras ver el comprobante
segun tu esquema de firmas.



2.2 Carga de ordenes de pago con
ECHEQ propio

Orden de pago por archivo de BANCON

(recomendado)

Hacé clic en la opcién Por archivo.
Esta opcion te permite cargar una orden con uno O varios pagos a
través de un unico archivo xlIs por cuenta débito.

NUEVO: Ahora podés cargar varias fechas de pago dentro del archivo.

Completa los siguientes datos:
« Cuenta emisora: se listan las Cuentas Corrientes en pesos que el
cliente tiene disponibles para la emision.

« Monto total de la operacién: debe coincidir con el total de todas las
transacciones del archivo. Si usas la plantilla de Bancdn podras ver y
copiar este dato al finalizar la edicion del xls.

Pago a Proveedores

Generar Ordenes de Pago con ECHEQ Proplo

o Pk fochi v g

L% G ECnm 0N ECHEC Brogia g ] ATV G i T, (BT B VT ol e o 20 1 0 0 150 T 00 UOST0) S i, 64 0 0TIty e 5 TR e
e uistema

(& b O
Cargar Ordenes de Pago
Racon

mesma fefsrencia da Pago pam agpar varcs ECHEGS gerro
a0,

e s

Dratas para eimision

b, Duscargar Planita XLEM

Podras descargar un documento Excel haciendo clic
en el botén Descargar plantilla XLSM. El mismo
realiza validaciones de formato automaticamente
para evitar guardarlo con errores.




2.2 Carga de ordenes de pago con
ECHEQ propio

Orden de pago por archivo de BANCON
(recomendado)

Completa la plantilla ingresando la informacion solicitada en cada
columna.

Para visualizar las caracteristicas que debe cumplir cada dato
ingresado, revisa los comentarios que se encuentran en la celda
correspondiente al encabezado de cada columna.

m Guardar Archivo Monto Total:

Monto Fecha de Pago Cardcter Referencia de Pago

En el encabezado se indica:

- Monto total y cantidad de registros. E| Monto
podés copiarlo para luego pegarlo en Bancon.
Ademas en la misma fila se disponen dos botones:

- Limpiar: Borra todos los registros cargados.

- Guardar archivo: Una vez cargados todos los
registros deseados se debe presionar este botdn para
guardar el archivo.



2.2 Carga de ordenes de pago con
ECHEQ propio

Orden de pago por archivo de BANCON
(recomendado)

Seleccionando Guardar archivo veras la siguiente pantalla.

Hacé clic en el botén Seleccione carpeta para elegir la carpeta de la
PC donde se guardara el archivo. Al finalizar hacé clic en Generar
archivo.

El archivo quedara listo para subir a Bancon.

Esta opelén genera el archivo final para subir a Bancon, con los datos cargados en &| portal, Seleccione una carpeta de su PC para grabar al
archivo,

Seleccione Carpeta

T

€ 5600 0002107003

La siquiente informacisn de fa cuenta es de referencia para que puedas aperar y cambiari con cada transaceitn sutorizada:
Tus& ances e exte mes
Menks Msire pof ECHED

§ 120000

Tu mento ftal sstante este mes 5 999,083,999 595 599,00

4, Descarger Planilia XLEM

Para subir el archivo hacé clic en el botdn
Subi tu archivo o arrastralo al area punteada.




2.2 Carga de ordenes de pago con
ECHEQ propio

Orden de pago por archivo de BANCON

(recomendado)

Completd el dato Monto total de la operaciéon asegurandote que
corresponda al total de importes que incluye el archivo. Recorda que
este dato podés copiarlo de la plantilla donde cargaste los ECHEQs.

Cargar Ordenes de Pago
P 4 Tisma Aeferencia de Pago far sgrarn vanos ECHEGS dentio

rat y cambiara con cada transsccicn autorizada.

Al finalizar la carga, hacé clic en Continuar.




2.2 Carga de ordenes de pago con
ECHEQ propio

Orden de pago por archivo de BANCON
(recomendado)

En esta pantalla veras un resumen de las Ordenes de pago,

agrupando las transacciones del archivo que compartan la misma
Referencia.

Si todo esta correcto, acepta los Términos y Condiciones para
continuar.

Pago a Proveedores

Generar Ordenes de Pago con ECHEQ
Propio

Confirma la operacion haciendo clic en Aceptar.
Firma la operacion mediante el Segundo factor
(Token) y a continuacion podras ver el comprobante
segun tu esquema de firmas.




2.2 Carga de ordenes de pago con
ECHEQ propio

Orden de pago por archivo generado en

sistema propio

Hacé clic en la opcién Por archivo
Esta opcidn te permite cargar una orden con uno o varios pagos a
través de un Unico archivo xls por cuenta débito.

NUEVO: Ahora podés cargar varias fechas de pago dentro del archivo.

Completa los siguientes datos:
« Cuenta emisora: se listan las Cuentas Corrientes en pesos que el
cliente tiene disponibles para la emision.

« Monto total de la operacién: debe coincidir con el total de todas las
transacciones del archivo. Si usas la plantilla de Bancon podras ver y
copiar este dato al finalizar la edicion del xls.

Pago a Proveedores

Generar Ordenes de Pago con ECHEQ Propio

1 T iV 0 G AT (5 14 B, BAOATS a BSTHAB AR O i 20 1 8 160 i 1 U101 B8 0 s, 40 o e i 560 EhaTaeS e

Cargar Ordenes de Pago
Race s mismia Reterancia da Pago para Agnupar varios ECHEGS Gerin
a0

e

Dratot para emisisn

b Dustaar Plania XLSM




2.2 Carga de ordenes de pago con
ECHEQ propio

Orden de pago por archivo generado en
sistema propio

Si utilizas un archivo de carga generado por un
sistema propio, deberas respetar el formato indicado
en esta tabla.

Campo Longitud Tipo Observaciones
Tipo de documento 4 Obligaterio Formato de celdas: Texto
Opciones:
«  CUIL
«  CUIT
« DI
Mimero de documento 11 Obligatorio Formato de celdas: Texto
Manto 18 Obligatorio Formato de celdas: Texto

15 enteros y 2 decimales separados por punto.

Completar con 0 a la izquierda.

Fecha Pago 8 Obligatorio Formato de celdas: Fecha
DD/MM/AAMA

Cardcter Obligatorio Formato de celdas: Texto
Opciones:

* ALAORDEN
* NOALAORDEN

Referenda de Pago Hasta 50 | Obligatorio Formato de celdas: Texto

56lo letras, nimeros y espacios.

Mail Hasta 100 | Opcional Formato de celdas: Texto

Debe contener @

: Tipo de Documento  Nuimero de Documento Monto Fecha de Pago Cardcter Referencia de Pago Email
20321234560 000000000007000.55 24-12-2020|A LA ORDEN CP ejemplo@bancor.com.ar

La primera fila del archivo debe corresponder al
encabezado de cada columna. Los datos para
procesar los pagos se leerdan desde la fila 2. Debe ser
similar a este ejemplo.




2.2 Carga de ordenes de pago con
ECHEQ propio

Orden de pago por archivo generado en

sistema propio

Cuando termines de completar los datos de cada pago, guarda el
archivo para subirlo a Bancén.

IMPORTANTE: El nombre del archivo puede contener hasta 20
caracteres.

nisma Referencis de Fago para aprupar varos ECHEQs dentro
s Pago

Dales para enmisian

CC & 900 0003107008

La siguiente informacisn de la cuenta es de referencia para que puedas aperar y cambiard cen eada transaecion autorizada:

Tus E: née 08 308 e

Menta Mame par ECHED:

Tumanto total restante esle mes 3 959,099,995 554 599,00

escargar Planilla XLSM

Para subir el archivo hacé clic en el boton
Subi tu archivo o arrastralo al drea punteada.



2.2 Carga de ordenes de pago con
ECHEQ propio

Orden de pago por archivo generado en

sistema propio

Completa el dato Monto total de la operacion asegurandote que
corresponda al total de importes que incluye el archivo.

Cargar Ordenes de Pago
Record it Aeferencia de Pago para sQroar varks ECHEQS dentro

erat ¥ cambiard con cada iransaccion autorizada:

PEUSRER |97 s

Al finalizar la carga, hacé clic en Continuar.



2.2 Carga de ordenes de pago con
ECHEQ propio

Orden de pago por archivo generado en

sistema propio

En esta pantalla veras un resumen de las Ordenes de pago,
agrupando las transacciones del archivo que compartan la misma
Referencia.

Si todo esta correcto, acepta los Términos y Condiciones para
continuar.

Pago a Proveedores

Generar Ordenes de Pago con ECHEQ
Propio

twmente. Vamos a Generar Orienes de Pags on

seies daing

Confirma la operacion haciendo clic en Aceptar.
Firma la operacion mediante el Segundo factor
(Token) y a continuacion podras ver el comprobante
segun tu esquema de firmas.



2.3. CON
FCHEQ DE
TERCEROS
(ENDOSO)



2.2 Carga de ordenes de pago con
ECHEQ de terceros

Deberas completar los siguientes datos:

« Proveedor: permite seleccionar un proveedor de tu Agenda de
destinatarios de ECHEQ o agendar un nuevo proveedor.

« Referencia: ésta es una descripcion de lo que estas pagando. Es
obligatorio y los pagos que tengan exactamente la misma referencia,
por ej. “Factura 150", se agruparan en la consulta de pagos.

« Email: podés elegir que se envie un mail al beneficiario de la orden
de pago.

Pago a Proveedores

Generar Ordenes de Pago con ECHEQ de terceros.

DOrdan de Page

+ Agendar v Proveedor

Envall

| Entar sl e whe o privvis oo

Buscar Echeq disponibles

Facha de Emisidn Fecha ds Pagn

Emitide/Endosate) Cadide por

Encontra los ECHEQs disponibles para endosar en tu
Orden de Pago haciendo clic en Buscar. Podés
aplicar filtros por Fecha, N°de ECHEQ o
CUIL/CUIT/CDI para acotar los resultados.




2.2 Carga de ordenes de pago con
ECHEQ de terceros

Al buscar tus ECHEQ, se abrira una ventana de ECHEQs disponibles.
Selecciona aqui los ECHEQs que quieras usar para la Orden de Pago
en curso.

Al pie de la tabla veras el Total a Endosar, que suma los importes de
los ECHEQ seleccionados.

Para confirmar tu seleccion y agregar los ECHEQ a la Orden de Pago
hace clic en:

Endosar ECHEQ

-
P
DNNDSALIRIO S4 - BI60R471472 .

LY |

waricia de P

Fecorsd it combm FTHEQ para-al reiamn page

= Agendar nisevo Proveadir

Emall Consulta de ECHEQs disponibles

B erviar email de avisa
2/4 selrccionacas

Buscar E 3 a
cheq dispo) = Nro de Emnisor Inicial Cardcter Focha de Fecha de Importe.
= ECHEQ Emisidn Pago
Fecha de Emision
2810 BICICLETAS TOMASELLISA  ALAORDEN  (S1202023  23/00/202¢ & 100,00 )
Dgade & Hata
C————————— 539 ICICLETAS TOMASELLISA  ALAORDEN  2S0V2024 230372024 =
Ol 3= RIERLETAg kL % Diptioeal
[ 3425 PEREZ MAATA MARCELINA A LA ORDEN 050272024 23/03/2024 § 100,00
| Nimsero de-ECHEQ [ 3s0s BICICLETAS TOMAGELLISA  ALADRDEN (90273024 39,03/2034
okl
Total a Endosar $ 200,00

[[] cepter Tésminaa y &




2.2 Carga de ordenes de pago con
ECHEQ de terceros

Revisar y confirmar Orden de Pago:

« Detalle de ECHEQ: a medida que agregues ECHEQs podras verlos
en la tabla de resumen “ECHEQ de la Orden”. Si querés agregar mas
en la misma Orden, podés hacer clic en Buscar y repetir el paso
anterior.

« Quitar ECHEQ: si querés eliminar un ECHEQ de la Orden de Pago,
podras hacerlo desde el icono antes de confirmar la Orden.

- Confirmar Orden de Pago: una vez que termines de agregar los
ECHEQs, confirma el armado de tu Orden haciendo clic en el botdn:

Agregar Orden de Pago

NOTA: A cada Orden de pago le corresponde un unico Proveedory
Referencia. Al confirmar una primer Orden, podras continuar
agregando otras con otra Referencia para el mismo o distinto
Proveedor.

ECHEQs de |la Orden -~

Nro do ECHEQ Emizor Inicial

Agregar Dten & Pago




2.2 Carga de ordenes de pago con
ECHEQ de terceros

« Ordenes agregadas: cuando confirmes una Orden de pago

aparecera un resumen en la seccion “Ordenes agregadas”. Podras ver

alli un detalle de los ECHEQs que la componen. E
« Quitar Orden: para eliminar una Orden de pago hacé clicen el

botdn

Selecciona la opciéon Acepto Términos y Condiciones. Podras leerlos
haciendo clic en “Términos y condiciones”. Luego, haceé clic en

Finalizar

fevenicta e Fago

Detalle =~
Nra de ECHEQ

Confirma la operaciéon haciendo clic en Finalizar.
Firma la operacion mediante el Segundo factor
(Token) y a continuacion podras ver el comprobante
segun tu esquema de firmas.



3. CONSULTA
DE PAGO A
PROVEEDORES



3. Consulta pago a proveedores

Filtros a

Una vez realizada la Adhesién de Convenio, al ingresar a la opcion
Pagos> Pago a Proveedores, visualizaras la pantalla de Consulta de
Pago a Proveedores.

Se pueden realizar consultas de pagos individuales que respondan a
los siguientes filtros:

 Fecha de Solicitud: podras buscar el pago por fecha de creacién del
mMismo.

» Modalidad de pago: éste es un filtro obligatorio para buscar los
pagos realizados con transferencias, emision de ECHEQ o endoso de
ECHEQ.

« Cuenta Débito: Busqueda de pagos por cuenta débito asociada.

« Estado del pago: Permite buscar por un estado en particular. Segun
el estado seleccionado, se habilitaran acciones multiples.

- Referencia de pago: Permite consultar todos los pagos que
compartan este dato tal como lo escribiste. Por e]. todos los pagos con
referencia “Factura 150".

Pago a Proveedores

Consulta de Pago a Proveedores

Fecha de Solicitud

Al seleccionar una Modalidad de Pago se habilitaran
otros filtros relacionados.




3. Consulta pago a proveedores

Descarga de consultas

Luego de hacer clic en el boton Buscar, vas a visualizar la consulta de
pagos individuales.

Podés descargar la consulta de pagos completa en formato xls,
respetando los filtros aplicados, desde el botén:

Te vamos a pedir una confirmacion de descarga y cuando el archivo
esté listo, te llegara una notificacion por campanita.

1 J, y Descargar consulta

Priaining o gy

Descargar consulta

nunaTmL

Caam

WEAAE

narnd

namAIN

Fae0ann. 121887 shen

P 240408 721847 dax

PLIMCAE 121647 26

1240484 115001 whix

T_3dna 1 V00T iy

Notificaciones )

e Descarga finalizada 12/09/2023

J archivo se ha gescargago correctamente
@ Marcar como leida

Ver todo



3. Consulta pago a proveedores

Descarga de comprobantes individuales

Cuando filtres por estado Imputado se habilitara la posibiliad de
seleccionar multiples pagos y descargar sus comprobantes en
formato .pdf de forma masiva, dentro de un unico archivo
comprimido .zip.

Luego de seleccionar y hacer clic en Descargar comprobantes se te
pedird una confirmaciony te notificaremos por campanita cuando el
archivo esté listo.

Bisqueda avanzada

o
@
8

% sz inadon

Fecha de Sollcud

También podés descargar comprobantes uno a uno
desde el menu de acciones de cada pago (tres
puntitos) en la opcion Ver comprobante y haciendo
clic en el boton Descargar.

$ 531

Ver comprobante



3. Consulta pago a proveedores

Anulacion de pagos por Transferencia uno a uno

Cuando los pagos aun no se hayan procesado, estaran en estado
Pendiente. En este momento es posible anular los pagos de manera

individual desde el menu de acciones del pago (tres puntitos), en la
opcién Anular operacion.

Fecha de Solichud

soarnst

Fecha de Solicitud

Se te pedira una confirmacion y veras el
comprobante con el resultado de la anulacion.

Anular operacién X

.-'/’—‘\\,

™
i
A




3. Consulta pago a proveedores

Anulacién masiva de pagos con transferencia

Al filtrar por estado Pendiente se habilitara la posibilidad de
seleccionar multiples pagos para anularlos de forma masiva. | -

Selecciona los pagos que quieras anular y hacé clic en Anular
operaciones.

Barrar fittros

Fecha de Solicitud

05/03/2024 E 05/04/2024 B8 | | Transterencia

Pendiente
Busqueda avanzada v

Cancelar

Pagos 4/4 seleccionados ¥ Anular operacionss

Fecha de Solicitud MNombre de archivo

CBU D o de pago Estado del pago Importe

5 /002024 P_240405 121647 xisx DZ00200501000040060467 pruebad Pendiente 5 533

P_240405.121647 xlax

0200900501000040060467 prueba2 Pendiente

T_ 240325112608, xl5x OZ00304501000030015983 TRARODS Pendisife

T_240315 117307 xlsx O2009005110000915309955 2 Pendiente 5 900




3. Consulta pago a proveedores

Anulacién de pagos con transferencia
Confirmacioén

En una nueva pantalla veras una tabla con un resumen de los pagos
gue vas a anular. En este paso tenés la posibilidad de quitar alguno de
estos pagos del proceso de anulacion haciendo clic en @

Tené en cuenta que al anularlos, estas operaciones no se ejecutaran
llegada la fecha de pago.

Haceé clic en el botén Anular y veras un mensaje de confirmacion.

Anular operaciones

Fecha de soficitud Mambre de archivo CBU destinatario Reterencia de pago

/a0 O200400501200040060467 meueba.

P_B0405 121847 sbx 1

P_ADA05_ 121047 15 0200900501C00040000457

T.240025. 11 2600 sfax O20040L501B00I001 5383

T_03T5111307 sisw 030090051 1000091 539955

b ; “

1
P_240405 121647 xlsx 0200900501000040060467 prueba2
Anular operaciones x
T2
wular estas operaciones? St confirmas, no se realizaran las transferencias que ®

=

¥ i

( Cancelar ?I



3. Consulta pago a proveedores

Anulacién de pagos con transferencia
Resultado de anulaciéon

En el Ultimo paso veras una tabla con un detalle del estado de cada
anulacion.

Hacé clic en Finalizar para visualizar el comprobante.

Si hubiera alguna anulacion fallida, podés intentar anularla de forma
individual con el método uno a uno.

Anular speraciones

Facha de solicitud Nomére da archive CBU destinatario Referancia de page

Al volver a la consulta de pagos, veras que el estado
de los pagos anulados cambid a Anulado.



iGRACIAS!



