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PAGO DE HABERES

Gestiona tus pagos de haberes en Bancén en forma on line.

Desde la opcidon de menu Transacciones — Haberes deberas adherir al

convenio, una sola vez.

Podés:

® Administrar tu ndmina como necesites. Cargar en tu némina el alta
de nuevos empleados, modifica datos y realiza la baja o suspensién
de beneficiarios.

¢ Podés organizar una ndémina especifica por cada operatoria:
Haberes, cuotas alimentarias y oficios judiciales.

e Siya sos cliente de Bancor, podés migrar tus beneficiarios del
sistema anterior en un solo paso.

e Gestionar los pagos (pagar, anular, consultar).

iEmpeza a usarlo cuando quieras!
iAdherite sin costo y disfruta de estos beneficios!

ADMINISTRACION DE PERMISOS

Te recomendamos revisar los permisos definidos para poder ingresar
adecuadamente a la funcionalidad de haberes.

Te contamos cémo:

Solo podran tener acceso a “Haberes” aquellos Usuarios que se defi-
nan por perfil de firmas. Esto permite que puedas administrar eficien-
temente qué sector/area de la empresa podra gestionar los pagos,
consultas y ndéminas.

{ A Necesitas permiso para hacer uso de las herramientas de Haberes. Solicitalo al administrador para acceder. Si ya lo

hiciste cerré sesion e ingresa nuevamente.

NOMDre Anas « Nro.cuenta @

Saldo Actual
4 20 NNN 0NN NN

Si al ingresar te parece el siguiente mensaje debes configurar tu
esquema del siguiente modo:

1- Desde el menu lateral izquierdo, seleccionando en Administracion,
la opcidn Usuarios, perfiles y esquemas de firmas, aparece la
siguiente pantalla:



Administracion
Alencion al chente
~
Uiuarion Perties
v
Documentos
Esquema de flrmas
|
+
Administracion
O N ——

2- Seleccionar en Perfiles y luego hacer clic sobre el perfil (Adminis-
trador, operador o el nombre que se tenga asignado) al que se le
quiere asignar el permiso.

Perfiles

LISTADO DE PERFILES

Adicionalmente puedes controlar el gsquema de firma del ambiente

Acciones W Exportar listado + Crear perfil
[:] Perfil Usuarios en el Perfil  Estado
A Administrador 1 Activo + |
O Consultor 0 Activo *
A Operador 1] Activo +

3- Se muestra el listado de Permisos posibles:

Administrador

Permisos

Ver y Consultar Transaccidn
/] Todan las caene,

Todoh Ins Cuentas g brversidn
Todos
todo
Todas lax targetas de crécito

Productos especificos Productos especificos

e

Comercio Exterior Haberes
O Tanascion Funcionaletad y frma
O Asrzacion

o @




4- Tilda la Funcionalidad de Haberes al final del listado

Haberes
Funcionalidad y firmas

5- Ingresar Token y Aceptar

b4 _1od en dejn ion
Firmar y aceptar la transaccioén

Se modificard el grupo Administrador.

Para autorizar la operaci6n, generé un codigo Token desde tu celular (en la opcién
“Token"” de la pantalla de inicio de la app Bancon), ingresalo en el campo “Cédigo” y
presiona "Aceptar”

O Autorizacién

6- Se muestra el siguiente mensaje:
(¥) Se modifico exitosamente el grupo Administrador.

Importante: Una vez que se configuraron los usuarios a los que se les
asigna el permiso se debe cerrar sesién y volver a ingresar!

A VERIFICA LOS ESQUEMA DE FIRMAS

e Situ esquema de firma se muestra de la siguiente manera:

DETALLE BE ESOUEMA DE FIRMA|

Tipo de esquema

Es decir, destildada “Productos y funcionalidades”, hace referencia a que tenes
acceso a todas las funcionalidades de BANCON, por lo tanto, iya estas listo para
operar!




e Situ esquema de firma se muestra de la siguiente manera:

Tipo de esquema
SeheCCin0s para QU am
n et ot 0 | donnmes de | &
- et 1
T
1 J ¥ v
0 Funciomsbdases S

El esquema de firma posee una asignacion especifica de funcionalidades. Por lo
tanto, Unicamente permite operar con las funcionalidades que se tienen tildadas.
Al ser HABERES una nueva funcionalidad, si se quiere operar con ella, se la debe
incorporar dentro del esquema.

Para agregarla se deben realizar los siguientes pasos:

1. Seleccionar “Usuarios, perfiles y esquemas de firmas” desde el
menu lateral izquierdo.

2. Seleccionar “Esquema de firma”.
3. Hacer clic en “"Transacciones con debito inmediato”:

Esguema de firmas

LISTADD DE ESOUEMAS DE FIRMAS

Estos son los esquemas de fima configurados en el ambiernte.
Cada esquema define cuantos firmantes y de que nivel son requeridos para operar cierto monto. El nivel de firma se define en los dios de cada usuario

Bameean

Alias  Esquema  Monio Tope (5) Tipo
N/A A Todos:999 999 999,00 (por dia)  Transacciones con débito inmediato en cuenta S 7
NA A Operaciones con impacts difenido en cuenta +

4, Se visualizaran todas las funcionalidades tildadas:

Tipo de esquema

a]
- [}
o +
o - o
o
o
]
(o]
s}
]
o
(u]
o [/}
o s}
(a} a}

5. Tildar la funcionalidad “Gestién de pago — alta por archivo”

Gestidn de | 'BJ0s - AllA O archmvo

6. Ingresar Token y Aceptar (Completando las firmas
correspondientes)




En caso de que en el esquema de firma de “impacto diferido”
también contenga funcionalidades tildadas, se deben seguir los
siguientes pasos:

1. Hacer clic en “"Transacciones con debito inmediato”:

Esquema de firmas

LISTADO DE ESQUEMAS DE FIRMAS

Estos son los esquemas de

1 configuradns en el ambierte
Cada esquema defi el s

rmantes y de que nivel son rqueridos para operar cierto monto. El nivel de firma se define on los datos de cada usuario

Alias  Esquema  Monto Tope (5) Tipo
NiA A Todoe:999.999.999,00 (por dis)  Transacciones con débito nmediato en cuenta -
N/A A Dperaciones con impacto diferido en cuenta +

2. Se visualizaran todas las funcionalidades tildadas:

to on s cuenta (por ejemplo, ef cambia de condiciones de wa tarjota de crédito) y las

3. Tildar la funcionalidad “Alta por archivo bancarizado y sin cuenta sueldo”
lia por a 0 wcarizade

It ) VI i

4. Ingresar Token y Aceptar (Completando las firmas
correspondientes).

ADHESION AL CONVENIO

Al ingresar por primera vez, seleccionando la opcidn Haberes en el
menu lateral izquierdo, se visualiza la siguiente pantalla.

Haciendo clic en el botédn Adherir a Haberes, se mostraran los Térmi-
nos y condiciones para acceder a esta funcionalidad.

.....

sanceLn
I Haberes
Con tu convento podras:
R




A continuacién, haciendo clic en la celda correspondiente a Términos y
Condiciones se podra ver el detalle de los mismos:

Términos y Condiciones

En caso de estar de acuerdo, se debe aceptar los mismos haciendo
click en "aceptar términos” o bien cerrando esa pantalla y tildan-
do la opcidon "“Aceptar términos y condiciones”

Confirma la Adhesion al convenio de Haberes

vaz mvenia s fs empress
FRAVEGA SACIEI

Una vez aceptados, se muestra el siguiente mensaje de confirmacion,
hacer clic en FINALIZAR:

@ Frovega Saciei v O

Adheriste tu empresa FRAVEGA SACIEI
al convenio de Haberes.

El botén E comerebante: muestra la informacién de la operacion y el botén
&, pescargar - permite descargar el comprobante en formato PDF

Adheriste a tu empresa
al convenio
Haberes




Nota: Veras el convenio adherido y las funcionalidades en el menu
haberes cuando se complete el esquema de firmas.

GESTION DE NOMINAS

Dentro de la Pantalla Gestién de Nomina podras administrar los
distintos

Eréstamios

Inversiones

Haberes

Comercio Exterior

Convenio de Haberes
Seguros
Sueldos, aguinaldos, viaticos, incentivos, cuota alimentaria y oficios judiciales.

Caja de seguridad
Gestién de Nominas

Mis recaudaciones
Transacciones

Pagos

Haberes

Echeq

Al hacer clic en Haberes > Gestion de Nominas, se visualiza la
siguiente pantalla y podras acceder al alta de beneficIarios por archi-
vos y a la consulta de archivos cargados

< ) @ consensosii v =y

Gestion de Néminas Sueldos y otras acreditaciones v

Alta por archivo > Consulta de archivos >
Afiadi beneficiarios cargando un archivo Consulta el estado de los archivos
desde tu computadora. autorizados y un detalle de las altas.

Consulta de Néminas

Vas a visualizar estos beneficiarios cuando quieras pagar sueldos, aguinaldos, vidticos o incentivos.

Q_ Buscar por nombre, CUIL 0 CBU
Filtros:  Estado laboral

Ordenarpor:  Nombre A-Z v/

En el desplegable se muestran las opciones de néminas disponibles.

Gestion de Néminas Sueldos y otras acreditaciones

Sueldos y otras acreditaciones
Alta por archivo

Afadi beneficiarios cargando un archivt  cyotas alimentarias H
desde tu computadora as

Oficios judiciales

A continuacién, te contamos como funciona cada una de ellas!




Sueldos y Otras Acreditaciones

Aqui podras gestionar la informacién de los beneficiarios con los que
tengas una relacion laboral, la cual es Util para pagar sueldos, aguinal-
dos, viaticos e incentivos, consultar los archivos subidos y consultar la
némina de beneficiarios.

Esta ndmina se divide en dos secciones para la carga de beneficiarios
y pagos: Bancarizados/ Sin cuenta sueldo.

Alta por archivo | Sueldosy otras acreditaciones

Vas a solicitar la carga de una lista de beneficiarios.

(eva cuenta Bancae/
_-//

Aqui cargaras beneficiarios que no tengan CBU. Les crearemos una nueva
cuenta Bancor a aquelios que no tengan una

Desde esta opcion
se podradar de

Beneficiarios que
ya poseen una
alta una cuenta P Sy SRR p—— < cuenta, sea
sueldo en Bancor . Bancor o de otro
anombre del

Banco/ Billetera

'
"
' -
empleado. 1, Subi tu archivo ' virtual.
i
Carga maxima 16 MB :
LiJ Descargar plantilla L_l.J Descargar instructivo

Usalos para evitar enores ai cargar tus beneficiarnios

Cuota Alimentaria

En la ndmina de Cuota alimentaria podés cargar aquellos beneficiarios
con los que tus empleados tienen una obligacién de pago. Indicando
CUIL, CBU/CVU, y Empleado relacionado.

Oficios Judiciales

En la ndmina de Oficios Judiciales podés cargar aquellos beneficiarios
con los que tus empleados tienen una causa, indicando CBU, Caratula
del caso y Empleado relacionado.

Carga automatica de Nomina existente (SIAD)

iSi venias realizando pagos de haberes desde el Sistema Integral de
Acreditaciones y Débitos (SIAD) del banco de Cérdoba podés
importar los beneficiarios a Bancén en un solo paso!

La primera vez que ingresas a la opcion Haberes, en la pantalla princi-
pal de Gestion de Nomina el sistema te mostrara el siguiente mensaje:




Gestion de Némina Sueldos y otras acreditaciones

Alta por archivo > Consulta de archivos >

Afiadi beneficiarios cargando un archivo Consultd el estado de los archivos
desde tu computadora autorizados y un detalle de las altas

Consulta de némina

Was a visualizar estos beneficiarios cuando quieras pagar sueldos, aguinaldos, vidticos o incentivos.

Beneficiarios l; Descargar consulta

Nombre CuIL CBU/CVU Estado laboral

LR

Nada por aqui
Aqui veras a tus beneficiarios.
i querés, podemos cargar una nomina con los
beneficiarios de tus Gltimas pagos de SIAD.

Cargar desde SIAD

Haciendo clic en el botén “Cargar desde SIAD” se inicia el proceso de
traspaso de beneficiarios a los que realizaste pagos cualquiera de los
ultimos 3 meses.

Al hacer clic en Confirmar, se inicia la carga.

Carga automatica de némina

Si confirmas, cargaremos una némina con los beneficiarios
de tus pagos de los ultimos 3 meses en SIAD.

El proceso puede demorar hasta 48 hs. Pasado ese plazo
podrés verla en tu lista de beneficiarios.

- a

A Si cargas beneficiarios utilizando otros métodos
no volveras a tener esta opcion.

Tené en cuenta que no podras dar de alta
nuevos beneficiarios por ningin método hasta
que finalice la carga.
- J

Cancelar Confirmar

Por Unica vez, mientras se realiza este proceso no se permite realizar
altas de beneficiarios ni pagos desde la funcionalidad de Pago de
Haberes, hasta que el proceso se complete.




Gestion de Nomina Sueidon y otras screditaciones

Consulta de nomina

Vas o visuakzer estos beneficiornos cuendo quierss pager susidos, aguinaidos, VMICos O NoeNtvos

Beneficiarios

Nombre cun cau Estado laboral

[N

Carga en proceso

Al finalizar el proceso, ingresa a Haberes revisa los datos y comenza a
hacer tus pagos de haberes desde Bancén!

Alta de nomina por Archivo - PASOS -
1- Ingresa desde Haberes > Gestion de ndmina.

2- Elegi la ndmina en la que necesitas agregar beneficiarios (desde el
desplegable que ya te mostramos - ver Gestion de Nominas).

Gestion de Néminas Sueldos y otras acreditaciones

Sueldos y otras acreditaciones
Alta por archivo

Afiadi beneficiarios cargando un archivc  cyotas alimentarias i
desde tu computadora 3s.

Oficios judiciales

3- Selecciona la tarjeta Alta por archivo.

Gestion de NOminas  Sueldosy otras acreditaciones

> Consulta de archivos >

rehivo Cont tado de los art
n datalle

Consulta de Néminas

Vas a visualizar estos beneficiarios cuando quieras pagar sueldos, aguinaldos, vidticos o incentivos.

Q) Buscar por nombre, CUIL o CBU



iRecorda que antes de iniciar el proceso de carga en la ndmina, en la
nomina de Sueldo y otras acreditaciones, debes indicar si el empleado
te informd una cuenta para acreditarles los haberes o necesitas ges-

tionar el alta de cuenta sueldo!

- Nueva cuenta Bancor: Desde aqui podés cargar empleados que
no tienen una cuenta activa para recibir sus haberes. Ingresando
sus datos, mediante la carga de un archivo, se creara una nueva
Cuenta Sueldo en Bancor.

- CBU/CVU existente: desde la opcion Bancarizados debés ingresar a
aquel- los empleados que ya tienen un CBU/CVU y te lo
informaron para que se le acrediten sus haberes.

Alta por archivo Sueldos y olras acrecRociones

Vas a solicitar |a catge de una ksta de beneficianas

(“Nueva coenta Baacor

AQul cargarts deneficianios gue no tergan CBUL Les C'earemos una fueva
Ccuenta Bancos 2 equebos que no tengan una

A ot | rctoy
J Sl warchive
& Descangar plantilia L Descargar mstructive

Alta por archivo Susldos y otras acreditaciones

Vas a solictar |a carga de una lista de beneficianos

‘__"L'(lu CVU existente

Agul podids cargt Denefioanos U yi POsean Cuents Dancatls y cuyd
CRUCW contaras

& Descargar plantita J Descarger matructivo

4- Descarga la Plantilla modelo con la estructura de datos que se
solicitan para cada modalidad.
e Sueldos y otras acreditaciones:

¢ CBU/CVU existente: Cuil del beneficiario - CBU/CVU de la
cuenta

sueldo.

* Nueva cuenta Bancor: Se pediran los datos necesarios para
crearle su respectiva cuenta tales como DNI, CUIT, NOMBRE,
APELLIDO, DOMICILIO,entre otros. Ver plantilla e instructivo.

« Cuota Alimentaria: Cuil del beneficiario - CBU/CVU de la cuenta
sueldo - Empleado Relacionado.

e Oficios Judiciales: Cuil del beneficiario - CBU/CVU de la cuenta
sueldo - Empleado Relacionado - Caratula del caso.



Haciendo clic en Descargar Instructivo 4, Descargarinstructivo  se
descarga un instructivo en formato PDF que contiene las indicaciones
y ayudas de como debe completarse el archivo para que al cargarlo no
genere errores.

5- Cuando el archivo esta listo, guardalo y cargalo haciendo clic en el
botdn Subi tu Archivo o arrastrando y soltando el archivo en la zona de
la pantalla delimitada por la linea de puntos:

Arrastra y solta aqui 1 archivo, ©
Subi tu archivo

&y

Carga maxima 16 MB

, Descargar plantilla ; Descargar instructivo

Osala para evitar errores ai carpar tus beneficiarios

Cancelar

6- Luego seleccionar Continuar y se muestra la siguiente pantalla:

Vas a solicitar anadir

7 beneficiarios

a tu nomina de Sueldos y otras acreditaciones.

Cancelar




7- Al seleccionar CONFIRMAR solicita el TOKEN:

@

Ingress el Token para comtinuar
LOES e IVEr0 o g (La 38 wacw) Pe by
o ge )

........

LComo obrener ol Token?

Mt o g Bereee or b evhde
1 takroore s cpoen Cever
cosign Tokee

8- iLISTO! Tu archivo ya se esta procesando, el proceso puede demorar
hasta 12 hrs, podés consultar su estado en la funcionalidad Consulta
por archivo.

Nota: Una vez que se sube un archivo, el mismo queda pendiente
de procesamiento. No sera posible subir otro archivo en la misma
operatoria hasta que se complete este proceso. Es decir, si
cargaste un archivo de haberes con "CBU/CVU existente” no podras
cargar otro archivo de “"CBU/CVU existente”, pero el sistema te
permitird cargar un archivo de ndmina haberes “Alta de cuenta
Bancor”, oficios judiciales o cuotas alimentarias.

(1) Archivo pendiente a
Estamos procesando el Gitimo archivo que cargaste. Dirigite a
Consulta de archivos para ver el detalle del procesamiento
Podras cargar otro archivo cuando el ditimo haya sido
procesado.

Consulta de Archivos

Desde la opcion Haberes > Gestion de ndmina podés acceder a Con-
sulta por archivos. Aqui podras consultar el estado de los archivos
cargados y un detalle de las altas de beneficiarios realizadas.



Gestion de Nominas  sueldosy otras acreditaciones v

Alta por archivo > Consulta de archivos

Consulta de Néminas

Vas a visualizar sueldos, aguinaldos, vid

QQ Buscar por nombre, CUIL 0 CBU

Al hacer clic en Consulta De Archivos se accede a la consulta de archi-
vos de ndmina autorizados que muestra las altas PROCESADAS.
***x*kxRecorda que en la seccion de Haberes y otras acreditaciones la
consulta se divide entre “Alta de cuenta Bancor” y "CBU/CVU
eXiStente"*********

Consulta de Archivos ‘ Sueldos y otras acreditaciones

Podrés ver un detalle con |as altas exitosas y rechazadas en aquellos que ya tengan estado Procesado.

Nueva cuenta Bancor CBU/CVU existente

Q_ Buscar por nombre de archivo
Filtros:  Periodo v Estado ~

Ordenar por:  Mas reciente v

Archivos autorizados

Fecha de

PR Nombre de archivo Estado
autorizacion

26/03/2025 CVUALTA.TXT Procesado

La bUsqueda puede realizarse por PERIODO y ESTADO. Haciendo
clic en PERIODO se muestran las siguientes opciones. Para selec-
cionar una, hacer clic sobre la misma.

Filtros: Periodo +  Estado +

Estado
Hoy O
Ayer O
Archiv Pendiente
Ultimos 7 dias O O
Fecha ¢
autoriz  UPmes 15 dias O Procesado O
Untimos 30 dias @) a
15/10/2
Otro periodo @)
10/10/2 O ——

Y también se puede buscar tipeando un texto que corresponda con el
nombre del archivo.

= 0)

Nombre de archivo
haberes oL




Una vez ingresado el texto se debe seleccionar abajo. Para limpiar la
busqueda hacer clic en el botén X.

Una vez que se selecciona un filtro se indica el nimero y se activan los
botones Aplicar y Borrar filtros. Haciendo clic en APLICAR se mues-
tran los resultados de la busqueda.

Filtros: Periodo ~  Estado 1 -

ot ﬁltros

Haciendo clic sobre un registro se muestra la pantalla Detalle Del
Archivo con el estado del alta de beneficiarios contenidos en ese
archivo:

Detalle del archivo ’ Sueldos y otras acreditaciones

Nombre de archivo: Prueba-haberes (1).xIsx Fecha de autorizacién: 15/10/2024  Procesado

Total de altas Altas exitosas Altas rechazadas

7 5 2

Q Buscar por CUIL 0 CBU

Beneficiarios , Descargar consulta

CulL CBU Estado
27206003923 0200300712000001117113 Exitosa
23119717744 0200300712000001102377 Exitosa
27124439693 0200300712000001102209 Exitosa
27274070035 0200300712000001118345 Exitosa
20234889916 0200300712000001118109 Exitosa
30698438793 0200900501000006316333 Rechazado

33707355439 0200900501000006315729 Rechazado

Y ademas, haciendo clic sobre cada registro o fila, se muestra en
una pantalla el detalle del alta:

Detalle de alta *
Detalle de alta x
Beneficiario
Beneficiario
cuiL
cuiL 30698438793
27206003923
Adhesion Rechazada
Adhesion Exitosa
Metivo de rechazo
Fecha de procesamiento Beneficiario existente
16/10/2024 Fecha de procesamiento
Mombre de archiva: 16/10/2024
Prueba-haberes (1).xlsx Mombre de archive:

Prueba-haberes (1).xlsx



Podés descargar la consulta desde el botén Descarga de consulta

ubicado en la parte superior derecha de la pantalla.

Beneficiarios

CuIL

27206003923

23119717744

CBU

0200300712000001117113

0200300712000001102377

Estado

Exif

Exif

itosa

itosa

Se descarga el siguiente archivo:

BANCOR

bancarizadook.xlsx
CORDOBA GOMA S.A.
Sueldos y otras acreditaciones

Nombre del archive:
Razén social:
Nomina:

Hotivo de rechazo

CBU o C¥U del Beneficiario

Nimero de CUIL del Beneficiario

6118255206 1162783707303336641353 Alta rechazada Beneficiario inexistente
i 16870883473 1231661861A35444008351 Alta rechazada Beneficiario inexistente
i 4 7275 A8A20352810383667 77802 Alta rechazada Beneficiario inexistente
i 08360566728 4216184674863464476163 Alta rechazada Beneficiario inexistente
§ 36043036805 0104205021022405308544 Alta rechazada Beneficiario inexistente
g G7046156601 700232524 3666565 4 Alta rechazada EBeneficiario inexistente

67705327872 2622282265668156284207 Alta rechazada EBeneficiario inexistent:

Consulta de Nominas

Una vez que los archivos fueron procesados, los beneficiarios dados de
alta se pueden ver en la pantalla principal de Gestion de Nominas.

Gestion de Néminas  sueldosy otras acreditaciones

Consulta de archivos >

Consulté el estado de los archivos
autorizados y un detalle de las aftas.

Alta por archivo >
Afiadi beneficiarios cargando un archive
desde tu computadora

Consulta de Néminas

Vas a visualizar estos beneficiarios cuando quieras pagar sueldos, aguinaldos, vidticos o incentivos.

Q) Buscar por nombre, CUIL o CBU

Filtros: Estado laboral +

) Ordenarpor. Nombre AZ v

Beneficiarios &Y L, Descargar consuhta

Nembre cuiL Estado laboral

ARGUELLO, LAURA ALEJANDRA 27206003923 0200300712000001117113 Inactivo S W
COLANTONE, MIRTA DEL VALLE 23119717744 0200300712000001102377 Activo S W
DELOITTE & TOUGHE S.A. 30698438793 0200900501000006316333 Activo S W
IRUSTA, ESTELA NORA 27124439693 0200300712000001102209 Activo S W




Esta consulta permite:
1- BUSCAR: desde la Lupa = se debe tipear apellido o nUmero y luego

seleccionar el criterio sobre el cual se aplica la busqueda entre
NOMBRE, CUIL o CBU haciendo clic sobre la opcién correspondiente.

(Q ARGUELLO ' )

Nombre

ARGUELLO k"
ARGUELLO
ARGUELLO

2- FILTRAR: haciendo clic en la lista desplegable se puede seleccionar
el estado laboral entre ACTIVO / INACTIVO haciendo clic en la opcidn
correspondiente. Luego hacer clic en el botédn APLICAR para realizar la
busqueda:

Filtos: Estodo aborl 1 Borar s m

Activo ® Ordenar por:  Nombre AZ

Benef W, Descargar consulta

Ninmhra cim -t Fetardn laharal

3- ORDENAR POR NOMBRE: haciendo clic en la lista desplegable se
puede seleccionar el criterio para ordenar los registros que muestra la
grilla.

Ordenar por:  Nombre A-Z Vv

Nombre A-Z

Nombre Z-A

3- DESCARGAR CONSULTA: haciendo clic en Descargar Consulta, se
descargan los registros de la grilla en un archivo Excel.

Filtros: Estado laboral 1 v Borrar filtros

Ordenarpor:  Nombre A-Z v/

Beneficiarios ;) Descargar consulta |
>




5- MODIFICACION Y BAJA: los botones que se encuentran a la dere-
cha de cada beneficiario en la grilla permiten editar la informacién del
beneficiario o eliminar el mismo.

Beneficiarios ) Desca

Nombre cuiL CBU Estado laboral

ARGUELLO, LAURA ALEJANDRA 27206003923 0200300712000001117113 Inactivo

El boton ¢ permite editar el CBU y el estado laboral ACTIVO/INACTI-
VO:

; Editar datos del beneficiario ,

ARGUELLO, LAURA ALEJANDRA

vl |

27206003923

Cau
0200300712000001117113 ’

Debe tener 22 nimeros

Estado labora -
Inactivo (D

Cancelar 1

El sistema validara que el nuevo CBU coincida con el CUIL del benefi-
ciario y en caso positivo, habilitara el botén Guardar.
Para confirmar esta operaciéon de modificacion se requiere incluir el

Token

@)

ngresh el Token para continuar
. -

e reccer




El botén @ permite eliminar un beneficiario indicando un motivo de
la lista desplegable:

Quitar beneficiario de la némina

Si confirmés, vas a dar de baja a ARGUELLO, LAURA ALEJANDRA de tu ndmina de Sueldos
y otras acreditaciones.

Por favor, selecciona el motivo de baja:

Mative de baja

Q, Buscar

Fallecimiento
Jubilacién
M  Despido

Renuncia

Una vez seleccionado el motivo hacer clic en Confirmar:

. . .
Quitar beneficiario de la némina

Si confirmas, vas a dar de baja a ARGUELLO, LAURA ALEJANDRA de tu nomina de Sueldos
y otras acreditaciones

Por favor, selecciona el motivo de baja

Motivo de baja
v
Jubilacién

—

GESTION DE PAGOS

Aqui podras Cargar un archivo para solicitar pagos en el dia o bien
programarlo para una fecha futura.

Ademas podés consultar los archivos de pago cargados.

Desde la seccidn Gestion de Pagos, se accede a la siguiente pantalla.




< @® consenso st v 062

Gestion de Pagos Sueldos y otras acreditaciones v/

Pago por archivo >

Cargé un archivo con los beneficiarios y
sus datos de pago.

Consulta de Pagos

Archivos de pago autorizados

Q_ Buscar por nimero de lote, nombre de archivo

Filtros: Fechadepago 1 v  Cuentadébito v  Concepto v  Estado v

Archivos de pago LL Descargar consulta

Recorda! Primero selecciona en el desplegable el pago que querés

realizar

Gestion de Pagos Sueldos y otras acreditacione@

Sueldos y otras acreditaciones
Pago por archivo

Carga un archivo con los beneficia  cyotas alimentarias
sus datos de pago

Oficios judiciales

Pago de Sueldos y Otras Acreditaciones

Seleccionando la opcién Sueldos Y Otras Acreditaciones en el desple-
gable podras cargar archivo para pagar sueldos, aguinaldos, viaticos e
incentivos, y consultar los pagos realizados.

Haciendo clic en Pago Por Archivo se permite subir el archivo con los
beneficiarios y sus datos para realizar los pagos.

? °Oms¢mo$1v Om

Gestién de Pagos  sueldosy otras acreditaciones v

Pago por archivo >
Carga un archivo con los beneficiarios y
sus dates de pago.




Paso 1. Completa los datos de la siguiente pantalla:

5 i’
& usuarlo Pago por archive  suskos yotas aedtaones

Camplets las datos del pago

Transaceiones.

Haress

Recorda que podes hacer pagos inmediatos o programarlo!

Para modificar la fecha destilda el check y hace clic sobre el calen-
dario B3 para seleccionar la fecha deseada.

Tené en cuenta que el pago debe ser autorizado antes de la fecha que

elijas!

< Mayo > 4 2024 >

= = - . .
Cancelar Aplicar

Una vez seleccionada la fecha, hacer clic en el botdn Aplicar.

Paso 2. A continuacién descarga la Plantilla modelo con la estructura
de datos que se solicitan para realizar los pagos. Si lo necesitas podés
consultar el Instructivo para evitar errores en la confeccion!

LLI Descargar plantilla Ll.l Descargar instructivo

Paso 3. Cuando el archivo esta listo, guardalo y cargalo haciendo clic en
el botédn Subi Tu Archivo o arrastrando y soltando el archivo en la zona
de la pantalla delimitada por linea de puntos:



Carga el archivo de pago

Arrastra y solta aqui 1 archivo, o
‘, Subi tu archivo

Carga maxima {peso max}

&, Descargar plantilla W, Descargar instructivo

Cancelar

Carga el archivo de pago

&, Descargar instructivo

Usala para evitar errores al cargar tus beneficiarios

Validar archivo

Cancelar

Al cargar el archivo el sistema muestra que fue subido de manera
exitosa.

Paso 4. Haciendo clic en Validar Archivo se muestra el importe total a
debitar de la cuenta




Vas a solicitar el pago de

$10,00

en concepto de Sueldos

Para poder pagar a todos tus beneficiarios asegurate de tener
dizponibles estos fondos hasta las 20 hs del dia hibil anterior a
la fecha de pago elegida. Si los fondos son insuficientes, se
cancelaran todos estos pagos.

Mombre de archivo Pago de Haberas.xlax
Cantidad de pagos 1
Fecha de solicitud 15/04/2025
Fecha de pago 15/04/2025
Cuema deébito CC $ 900 0005954704
Periodo de pago 0472025
Modalidad de liquidacion Mensual
=D
Cancelar

Si programaste el pago, recorda tener los fondos disponibles antes de
las 20 hs del dia habil anterior a la fecha de pago!

Paso 5. Haciendo clic en Confirmar se muestra la pantalla para indicar
el TOKEN:

Ingress el Token para continuar

Podés encontrario en la pantalla de iniclo de ia
App Bancdn Ingresd e nimero de Token a
cominuacion.

419||3||0||2||5

Cancelar

LComo obtener el Token?
1. Abri la app Bancon en tu celular

2 Selectiona la opodn Genarar
comgo Token




Paso 6. Dale Click a Continuar y Listo!

Pagos de Cuotas Alimentarias y Oficios Judicia-
les

Desde el desplegable podras seleccionar las opciones de Cuotas
Alimentarias / Oficios Judiciales y el sistema te mostrara la pantalla
para cargar el archivo de pago o consultar los archivos subidos y los
pagos realizados.

= @® consensosiv O
Gestion de Pagos  cuotas alimentarias v

Pago por archivo >

Consulta de Pagos

Archivos de pago autorizados

Q, Buscar por niimero de lote, nombre de archivo

Filtros: Fechadepago 1 v  Cuentadébito v  Estado v

Archivos de pago W, Descargar consulta

Fecha de pago Nimero de lote Nombre de archivo Cantidad Estado Monto

Para subir un archivo de pago tenés que seguir estos pasos:

Paso 1. Selecciona el tipo de pago que queres realizar en el desplega-
ble.
Paso 2. Selecciona la tarjeta Pago Por Archivo.

< @ consensosdv QO

Gestién de Pagos Cuotas alimentarias v

Pago por archivo >

o con los beneficiarios y




Paso 3. Completd los datos en pantalla.
Pago por archivo Cuotas alimentarias s

Completa los datos de pago

Pago inmediato
De lunes a viernes de 08:00 a 18:00 hs, cuando se completen las
firmas requeridas

Deberd autorizarse el pago antes de esta fecha.
Carga el archivo de pago

_____________________________________________

Arrastra y solta aqui 1 archivo, o

'
1
I
|
)
! T, subi tu archivo
i
I
{ Carga maxima 16 MB
v

En caso de que quieras programar tu pago para una fecha posterior
desmarca el check de pago inmediato y elegi la fecha en el calendario.

< Mayo > 4 2024 >

Lu Ma Mi Ju Vi Sa Do

8 g 10 1 12 14
15 16 17 @ 19 20 21
29 0 3 2 4

Cancelar Aplicar

Una vez seleccionada la fecha, hacer clic en el botdn Aplicar.

iRecorda que si tenés esquema de firma conjunta el pago debe ser
autorizado antes de la fecha indicada!

Paso 4. A continuacion descarga la Plantilla modelo con la estructura
de datos que se solicitan para realizar los pagos. Si lo necesitas podés
consultar el Instructivo para evitar errores en la confeccion!

}, Descargar plantilla (4, Descargar instructivo



Paso 5. Cuando el archivo esta listo, guardalo y cargalo haciendo clic
en el boton Subi Tu Archivo o arrastrando y soltando el archivo en la
zona de la pantalla delimitada por linea de puntos:

Carga el archivo de pago

'e)
[*!
]
1]
w0
-
"
n
3
=
[
|
=
o
2
(1]
@
(9]
o
-l

PAGOOK xisx
<‘/ 10k8 ’)

Lb Descargar plantilla lb Descargar instructivo
Usala para evitar errores al cargar tus beneficiarios
Validar archivo
Cancelar

Paso 6. Haciendo clic en Validar Archivo se muestra la siguiente pan-
talla de confirmacion

Vas a solicitar el pago de

$ 10,00

en concepto de Cuotas Alimentarias

Para poder pagar a todos tus beneficiarios asegurate de tener
disponibles estos fondos hasta las 20 hs del dfa habil anterior a
la fecha de pago elegida. Silos fondos son insuficientes, se
cancelaran todos estos pagos.

Nombre de archivo Pago de Haberes xlsx
Cantidad de pagos 1
Fecha de solicitud 15/04/2025
Fecha de pago 15/04/2025
Cuenta débito CC $ 900 0005954704

Confirmar




Si programaste el pago, recorda tenerlos fondos disponibles antes de
las 20 hs del dia habil anterior a la fecha de pago!

Paso 7. Haciendo clic en Confirmar se muestra la pantalla para indi-
car el TOKEN:

Ingress el Token para comtinuar
Fues e800aN e o 9 PRk B0 Ko e b
AdD Boron Mgresd ¥ nurvess e Tohen ¢

-

Canceln

LComeo obaener el Token?

Paso 8. Carga el Token, dale Click a Continuar y Listo!

NOTA: El procesamiento de tus pagos podra demorar hasta 1 hora.

Consulta de pagos

Desde la opcidn Haberes > Gestion de pagos podes acceder a la infor-
macion de todos los archivos de pagos que cargaste.

En primer lugar selecciona la modalidad que buscas en el desplega-

ble:

Gestién de Pagos Sueldos y otras acreditacione@

Sueldos y otras acreditaciones
Pago por archivo

Carga un archivo con los beneficia  Cuotas alimentarias
sus datos de pago

Oficios judiciales



En la pantalla principal aparece la siguiente informacion:

Consulta de Pagos

Archivos de pago autorizados

€D Q Buscar por nimero de lote, nombre de archivo

Filtros: Fechadepago 1 «  Cuemadébito v  Concepto v  Estado v

Archivos de pago @ L, vescargar consulia
Fecha de pago Numero de lote Nombre de archivo Concepto Estado Monto
31/10/2024 238 Pago07.xlsx Sueldos Pendiente $ 402897 r;
31/10/2024 237 Pagoerror.xisx Sueldos Pendiente $ 4.02897
28/10/2024 230 PAGO-ote61.txt Sueldos Procesado $ 1880376
28/10/2024 229 pba-lote810.6xt Sueldos Procesado $ 21.000,00
25/10/2024 224 PAGO-lote61.txt Sueldos Procesado $ 18.80376
25/10/2024 223 PAGO-ote60.txt Sueldos Procesado $ 19.001,76
25/10/2024 217 PAGO-lote60.txt Sueldos Procesado $ 19.001,76
25/10/2024 216 PAGO-ote60.txt Sueldos Rechazado $ 19.001,76
24/10/2024 207 xsx Sueldos Rechazado Descargar archivo

Se permite buscar por nimero de lote o nombre del archivo desde la
lupa, por fecha de pago, cuenta débito, concepto o estado, desde el
renglén y ademas podés descargar la consulta y descargar o anular el
archivo.

(-’LL 238 x )

¢ Queé querés buscar?

Numero de iote

238

Nombre de archivo
238

1- Lupa: podés buscar tipeando por NUmero de Lote o Nombre del
Archivo.

2- Desde la barra de Filtros podes elegir un criterio de busqueda entre
las siguientes opciones:

Fiftas: Fechadepag )~ Cusmadébio ~  Concepto ~  Esado o—— m

Una vez seleccionados los filtros se habilitan los botones Aplicar y
Borrar Filtros.



d) Descargar consulta

3- En la parte superior izquierda de la pantalla podés Descargar el
resultado de Consulta con los filtros que seleccionaste.

4- Ademas, desde el botdn : ubicado en el margen derecho de cada
fila podes Descargar archivos y anular archivos de pago en estado
Pendiente.

Archivos de pago W, Descargar consuita
Fecha de pago Numero de lote Nombre de archivo Concepto Estado Monto
31/10/2024 238 Pago07.xlsx Sueldos Pendiente $ 4.02897
31/10/2024 237 Pagoerror.xlsx Sueldos Pendiente Descargar archivo

28/10/2024 230 PAGO-lote61.txt Sueldos Procesado Anular archivo de pago

Haciendo clic en Anular Archivo de Pago se muestra la siguiente
Pantalla de Confirmacién:

Vas a anular un archivo de pago por

$ 4.028,97

en concepto de Sueldos.

Nombre de archive Pago07.xlsx
Cantidad de pagos 3
Fecha de solicitud 31/10/2024
Fecha de pago 31/10/2024
Cuenta débito CC $ 900 0006316400
Periodo de pago 10/2001
Modalidad de Liquidacion MENSUAL

Cancelar



Al confirmar te pedira token

@

Ingresa el Token para continuar

Podés encontrelo en bs pantalla de wicio de ls
App Bancon. Ingresa el numero de Token a
COMERIRCN

419|310 2|5

Continuar

Cancedar
o
iComo obtener ol Token?

1. Abei & 0pp Bancon en tu celulsr
2. Selecciona |a opcion Generar
cddigo Token

Y listo!!

Anulaste el archivo de pago [maaatsnes
mgrsivive] por [Mewto].
‘_1_, Descargar R Comprobante

v

Finalizar

La anulacion de tu pago fue exitosa!
Para los estados de archivo Procesado / Rechazado / Anulado, desde el

botén : sdélo podras descargar el archivo como te mostramos

28/10/2024 230 PAGO-lote61.txt Sueldos Procesado $ 18.803,76

28/10/2024 229 pba-lote810.6xt Sueldos Procesado Descarqar archivo




También podés conocer el contenido de cada archivo haciendo clic
sobre el registro de la grilla.
Aqui se muestra el contenido del archivo y podés iniciar una nueva
busqueda dentro del mismo por CUIL, CBU 6 ESTADO del pago.

setalle de archivo | Sueldos y ofras acreditaciones

Nombre de archivo: Pago07.xlsx

Sueldos cargados
3
Por un monto de

$4.02897

Q Buscar por CUIL o CBU/CVU

Filtros:  Estado

Pagos

cuiL

27406834501

27427842156

20339767735

20335844581

20280758516

20167981896

20250010045

27346715478

20242401566

CBU/CVU

4530000800017112843467

0200931911000004116208

4150999718006326330024

0340297108297002896001

0340297108297002712008

3860036203000018466291

0140030403509851251460

4260001900100007280107

0930300120100007866839

Sueldos debitados
3
Por un monto de

$4.02897

Estado

Pendiente

Pendiente

Pendiente

Imputado

Imputade

Imputade

Rechazado

Imputado

Imputado

Fecha de pago: 31/10/2024

Pendierte

1, Descargar consulta

Importe

$ 148752

$ 154123

$ 100022

§ 2.000,00

$ 102,00

S 6.000,66

$ 5.00055

S 470044

§ 1.000,11

Si necesitas descargar el comprobante con este detalle, nuevamente
hacé clic en el botén :

cuiL
27406834501

27427842156

Detalle de pago

Beneficiario

oL

20335644561

cBu/cw
0340297106297002898001

Pago

§ 200000

Facha de soliciud

26/10/2024

Facha de paga
28/10/2024

Sueldos

Nornbre de archivo
PAGO-lote61.1xt

L Descargar comprobame

imputado

CBU/CVU
4530000800017112843467

0200931911000004116208

Detalle de pago
Beneficiario
Zozsoo0045

0140030403509851251460

Pago

Mot de rechazo
CBU destino de transferencia Incorrecto

ud

28/10/2024

Sueldos

Estado
Pendiente

Pendiente

Detalle del pago
Beneficiario

00000000
prn————
Rechazado Pago Pendiente
$ 000 X000

dimmiassa

cammcssss

{Concepto)

Nombredearchivo.ds

Importe
$ 148752

Ver detalle de pago

Detalle del pago

Beneficiario
XOOXNXXKAXK
OO0 KX KXK KNI
Pago

$X000X0000C

adimm/aasa

ad/mmisan

{Concepto)

Nomixedearchivo.xls

praee
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