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Ingreso

Permite al usuario
> de Bancon Empresas

realizar ordenes
BANCON de pago en forma

[SSD Rk individual o masiva,
Pagos < a cuentas.de terperos
L a funcionalidad PAGO A en cualquier entidad
PROVEEDORES esté Pagos y Vencimientos ][Iarlsagf(;i:lae)sl ?ggﬁ ;algaars
disponible en Bancon pagos AFIP | 0s pagos podran '
EMPRESAS, en a Opcion ' realizarse de manera
PAGOS del menu escritorio: Aceptar DEBIN inmediata o

Generar DEBIN programarse para
una fecha posterior.

Pago a Proveedores

Cheques \V4



1. Adhesion a convenio 04

) Para acceder a esta funcionalidad, deberas

adherir al convenio.

Usted esta por adherirse a la funcionalidad de Pago a Proveedores

Cuenta de débito* o

© Accede a la opcion PAGO A PROVEEDORES
desde el Escritorio: PAGOS> PAGO A
PROVEEDORES.
Alli visualizaras la siguiente pantalla donde
deberas indicar la cuenta de débito para el

cobro del impuesto de sellos y
ACEPTAR TERM|NOS Y CONDICIONES. Si ya tenés un convenio anterior con SIAD, deberas adherir también por

Bancon y se considerara la aceptacion de Terminos y Condiciones
como una Adenda al convenio vigente, manteniendo las comisiones
que tenian. En este caso se cobrara un sellado con un importe menor.




1. Adhesion a convenio

Haceé click en - Se muestra el ticket
CONTINUARy de la operacion

: — | realizada, hacé
finalmente en click en Continuar.

ACEPTAR.

Adhesion a convenio

Usted esta por adherirse a la funcionalidad de Pago a Proveedores

Cuenta de débito* (7]
CC $ XXX XXXXXXXXX
Acepta
Cancelar Continuar

Estas solicitando la adhesion a la funcionalidad de Pago a Proveedores para el CUIT
XXXXXXXXXXX con débito por sellado en la cuenta CC $ XXX XXXXXXXXXX

La adhesion se realiza por unica vez
Yy es necesario tener una e
cuenta corriente en Bancor.
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2. Carga de ordenes de pago

Desde la pantalla de consulta,
ingresando al menu PAGOS > PAGO A
PROVEEDORES, se podra generar una

orden de pago haciendo click en el boton
GENERAR ORDENES DE PAGO.

En esta pantalla podra seleccionar

si desea realizar una orden de

pago manual o por archivo.

Ademas la orden de pago se podra realizar
de manera inmediata o programada.
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2. Carga de drdenes de pago 07

ORDENDE PAGO =
MANUAL = [m==

El cliente podra

L

| dar de alta una

- T o varias drdenes
COMPLETAR LOS SIGUIENTES DATOS: - de pago a
- Fecha de pago: puede ser la fecha del dia o una ——— debitarse en
futura con un maximo de 30 dias. el dia o a fecha
 Monto total de la operacion: a medida que se e e orT diferida.

Monto
$

agreguen los pagos gue se desean realizar, se
actualizara este campo.

* Cuenta Débito: se listan las cuentas corrientes
en pesos que el cliente tiene disponibles para la
emision.

* Cuenta Credito: ingresar alguna de las cuentas
guardadas o ingresar un Nuevo Destino.

* Monto: importe a abonar al proveedor.
 Referencia: campo libre para indicar una
referencia de la orden a realizarse.

- Email: puede elegirse que se envie un mail al
beneficiario de la orden de pago.

Referencia Email —

+ Agregar Pago

Consolidar débito

__Pa}g_os _a_RealizzE




2. Carga de ordenes de pago

~ CONSOLIDAR DEBITO

Los datos del pago a realizar se muestran e e
en la parte inferior de la pantalla. = |eeeeuse. s e -
Se debe indicar como quiere administrar

los movimientos, seleccionando la opcion

CONSOLIDAR DEBITO podras unificar
todos los debitos en un unico movimiento.

De esta forma, se realizara un unico Al finalizar la carga, hacer click
movimiento de débito con N créditos. en CONTINUAR.

En caso contrario se mostraran tanto
débitos como creditos. Para eliminar
un pago hacer click en el botén |l

Total

S XXXXXX
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2. Carga de ordenes de pago

A continuacion
podes visualizar el

comprobante con
los datos de la
operacion, hace
click en Continuar.

Se muestra la siguiente pantalla en la cual podra
descargar la informacion de los pagos haciendo clic
en el boton DESCARGAR ARCHIVO DE PAGOS.
Para continuar hacer clic en el boton ACEPTAR y P
— — a— Confirma la operacion con verificacion de segundo factor.
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2. Carga de ordenes de pago

" ORDEN DE PAGO
POR ARCHIVO

ﬁ"ﬁ

Generar Ordenes de Pago

& Por archivo

Manual

Datos de Débito
Fecha de Pago

Monto total de la operacion

Cuenta débito

Esta opcion permite cargar una orden con uno o
varios pagos a través de un unico archivo .xls
por cuenta débito y misma fecha de pago.

Se debe tildar el casillero POR ARCHIVO y
completar los siguientes datos:

* Fecha de pago: puede ser la fecha del dia o una
futura con un maximo de 30 dias.

 Cuenta Débito: se listan las cuentas corrientes
en pesos que el cliente tiene disponibles para la
emision.

* Monto total de la operacion.

Descargar plantilla XLS

G) Adjuntar archivo XLS

Consolidar débito
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2. Carga de ordenes de pago

|BANCOR Generé tu archivo de érdenes de pago

Completa la planilla de la segunda solapa con el siguiente formato

Subir Excel

Importe 15,2 Numérico |15 enteros, 2 decimales, con punto decimal
Fecha de pago 10 |fecha DD/MM/AAAA

Referencia de pago | 60 [string y guardar los cambios
. T T

,_‘L de eliminar esta solapa

Para subir el archivo hacé click en el boton:

@ Adjuntar archivo XLS

Cuando termines no te olvides

ESTE DOCUMENTO CONTIENE DOS HOJAS,
la primera indica las caracteristicas que debe
tener el archivo y los datos que debe incluilr.

La segunda hoja es un modelo de archivo

para completar y subir.

TENER EN CUENTA: Al cargar el archivo deberas

completar los datos en la hoja 2, eliminar lahojaly
guardar el documento en tu PC. El tamano del
archivo no debe superar los 16MB. Las filas de la hoja
2, a excepcion de la primera fila que contiene los
nombres de columnas, no deben tener formatos
especiales (bordes, q,otdi‘és, etc) ni deb‘é‘\haber filas

en blanco en el medio de las filas con datos.".
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2. Carga de ordenes de pago

~ CONSOLIDAR DEBITO
Seleccionando la opcion CONSOLIDAR

DEBITO podras unificar todos los
debitos que contiene el archivo en un
unico movimiento. En caso contrario se
mostraran tantos débitos como
registros se hayan incluido en el listado.

Por archivo ™= Manua

Descargar plantilla XLS

Cancelar Continuar

Al finalizar la carga, hacer click en CONTINUAR.
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2. Carga de ordenes de pago

E EEEEEE — Zlgé(Pe_P A?Ql boton - comprobante con
—— - Ui o los datos de la
T —n — Confirma la = operacion, hacé
= — = operacion con - click en Continuar.
- | verificacion de

e s ot ot ce Bsosces Deses sontuars ST acnes Seg u n d 0 fa Cto r.
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3. Consulta pago a proveedores

© Una vez realizada la ADHESION DE CONVENIO,
al ingresar a la opcion PAGOS > PAGO A
PROVEEDOERES, visualizaras la pantalla de
CONSULTA DE PAGO A PROVEEDORES.
Se pueden realizar consultas de drdenes de pago
gue respondan a siguientes filtros:

- Fecha de Solicitud: Busqueda del lote por fecha
de creacion del mismo.

* Fecha de Pago: Permite buscar érdenes de pago
por la fecha en que se pagan.

* Nombre de Archivo: Nombre de archivo que
muestra el ticket de confirmacion de una orden
generada.

* |D Lote: Se puede buscar un lote en particular.
 Cuenta Debitor Busqueda del lote por cuenta
débito asociada a la orden.

- Estado del Lote: Permite buscar por un estado
de Lote en particular. |
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3. Consulta pago a proveedores

) Al hacer clic en el boton BUSCAR los resultados
se muestran en la parte inferior de la pantalla
de la siguiente manera:

Estados posibles:
Pendiente - En proceso — Imputado -
Rechazado - Rechazado Saldo Insuficiente - Anulado

Fecha de Solicitud
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4. Anulacion de Lote

Fecha de Page

Luego de realizar una
ousqueda de lotes,
naciendo click en el
oton : se podran
anular los lotes que
aun no han sido
procesadas, que

se encuentran en

estado PENDIENTE.

Haceé click en
ANULACION DE
LOTE y finalmente
en ACEPTAR.

Se muestra el ticket
de la operacion
realizada, hacé
click en Continuar.

El lote quedara en
estado ANULADO.
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9. Consulta de Pagos Individuales

Esta opcion permite
buscar pagos
iIndividuales,
Independientemente
de la orden de pago
a la que pertenezcan
accediendo desde
PAGQOS ->

PAGO A
PROVEEDORES ->
BOTON CONSULTA
POR PAGO
INDIVIDUAL.

A Agui podris buscar kos papos individuabes que realizaste independicnicmente de la onden de Fago a la que pertenczcan

Fecha de Solicitud

17

La busqueda podra
realizarse por fecha
de solicitud desde /
hasta, fecha de pago
desde / hasta, CUIT
del beneficiario,
cuenta debito desde
la cual se realizo el
pago o estado:
Imputado, rechazado,
anulado, pendiente
o rechazado saldo
insuficiente. Una vez
Ingresados los
parametros para
realizar la busqueda

hacer clic en
BUSCAR:
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9. Consulta de Pagos Individuales

A Agui podras buscar ks pagos ndaduales que realizaste ndependieniemente de la onden de Pago a la que perienezc

Fecha de Solicitud

Los resultados se
muestran en

la parte inferior
de la pantalla.

El boton + muestra
el detalle del pago

2T MSH64958

Al hacer clic en

DESCARGAR PAGQOS,

se muestra la
siguiente pantalla,

donde debera indicar

el formato Excel o

PDF y hacer clic en

CONTINUAR.
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9. Consulta de Pagos Individuales

En la pantalla se
muestra el mensaje:
el archivo se esta T —

Haciendo clic en

: R —— r n = DESCARGA FINALIZADA . . -
- - procesa do, te T la notificacion se
0SVALDO ANGEL MASSA - uegara una
— e s o muestra el
T e nOtlflcaClon Cuanda Archivos adjuntos Si uiente detaue.
— esteé listo para J :
° - ser descargado.

Descarga finalizada

Consulta de Pagos Individuales

Marcar como leido

Seleccionando el
nombre del archivo
se descarga un
documento con la
siguiente informacion.

[ransaccion finalizada

Vor Mas

Marcar como a0
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